PHAN II

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /Ob-UBND ngay thang 10 ndam 2022
cuia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)

I. LINH VUC

BAO TROQ XA HOI

Quy trinh 01

THU TUC PANG KY THANH LAP CO SO TRQ GIUP XA HOQI
NGOAI CONG LAP THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA
PHONG LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

1. Trinh ty thuc
hién:

- T6 chtic/ c& nhan ¢ nhu cau thyc hién tha tuc hanh chinh nay thi chuan bi
hd so nop tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma c4 nhan, to
chac ¢6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd sof
phai van chuyén ho so va nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
UBND cép huyén.

- Truong hop to chirc/cé nhan khdng ¢6 nhu cau nop ho so thong qua dich
\Vu buu chinh cdng ich thi c0 thé nop truc tiép tai B phan Tiép nhan va
Tra ket qua thuoc UBND cap huyén.

- Ngoai 02 hinh thirc trén, to chirc/ c& nhan c6 thé nop hd so bang hinh thic
truc tuyen tai:

+ Cdng dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu y: Doi V6i ho so ngp truc tuyén, sau khi co két qua giai quyet to chic/
ca nhan phai gui ban giay ve Bg phan Mgt cia cap huyén de doi chieu nhan
ket qua.
Thoi gian tiép nhan va tra két qua:Tur thir Hai deén thir Sau hang tuan;
sang tir 7 gio den 11 gio 30 phat, chicu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (tru
ngay I¢, ngay nghi).
Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dugc thuc hién nhu sau:

Thoi
gian:
Tré.Ch 05 ngay
nhiém | (40 giv)
lam
ViéC)

STT Noi dung cdng viéc



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Bd phan M@t cira cap huyén

Bwoc 1

- Thyc hién tiép nhan hé so:

+ Ho so dugc t6 chirc/ ca nhan nop truc tiép
tai Bo phan Mat ctra cap huyén.

+ H so duoc nhan vién buu dién nop théng
qua dich vu buu chinh cong ich.

+ HO so duoc ndp truc tuyén trén Cong dich
vu cOng quoc gia hoac Cong dich vu cbng tinh
den Bo phan Mt cira cap huyén.

- Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé
nghi bo sung, néu ho so day du viét phiéu hen
trao cho nguoi nop (néu ho so duoc nop truc
tuyén thi thuc hién tiép nhan ho so theo quy
trinh truc tuyén) chuyén cho Phong Lao dong
— Thuong binh va X& hoi tham dinh, giai

Bo phan
M@t cua
cap huyén

quyét theo quy dinh.

02 gio

hogc ChL!yen két qua cho nhan vién buu dién
de tra ket qua théng qua dich vu buu chinh

cap huyén

cong ich cho ngudi nop hd so theo yéu cau.

Phong Lao dong — Thwong binh va X4 hoi
- Cong chuc phong tiép nhan hd so tir Bo phan
Mot cira. Tham dinh h,cA) so va trinh Lanh dao
phong xem xét, cO y kien. )
- Lanh dao Phong cd y kién, phé duyét hd so, Pr:icgnng L_ao
, tra cong chuc phu trach luu hd so va chuyén| .° g -
Buoc 2 tra cho Bo phan mot cua Thuong | 36 gio
> Phan Mot cua. ~ |binhva xa
* Truong hop co so de nghi khong du dieu kien hoi
theo quy dinh thi co quan cap giay chimg nhdn
dang ky thanh lap c6 thong bao ro ly do bang
van ban cho to chic, ca nhdn de nghi.
Bd phan M@t cira cAp huyén
Tiép nhan két qua giai quyét tir Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa héi va tra ket qua
truc tiép cho ngudi nop hd so (trudng hop| B phén
Budc 3 | nguoi nop hd so mudn nhan két qua tryc tiép) | Mot cua | 02 gid

tra, tiép nhan ho so
(02 giov)

B6 phan Mot cira
cap huyén kiém

* So dd quy trinh

Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi
tham dinh va phé
duyét ho so (36 gio)

Bo phan Mot ctra
cap huyeén tra két
qua (02 gio)




2. Cach thirc thuc
hi¢n:

- Nop hé so truc tiép tai Bo phan mét cira cap huyén;

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cbng tinh, dia chi: https:/dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh phin, s6
lwgng ho so:

* Thanh phan hd so:

Thanh phan hd so ding ky thanh 1ap:
- To khai dang ky thanh 1ap theo Mau s6 06 tai Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 103/2017/NB-CP. (Phai s6 héa)
- Phuong 4n thanh 1ap co sé. (Phai s6 hoa)
- Dy thao Quy ché hoat dong cua co s¢ theo Mau sb 03b tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP. (Phai s6 hoa)
- Ban sao c6 ching thyc dbi voi gidy to hop phép vé quyen sir dung dat,

quyén so htru nha ¢ hodc hop ddng cho thué, muon dat dai, co s vt chat
va tai san gan lién vai dat phuc vu cho hoat dong cua co sd. (Phai s6 hoa)

- Phiéu Iy lich tu phap cua cac séang 1ap vién. (Phai s6 hoa)
- Ban sao c4c gidy to sau ddy: (Khong phai s hoa)

+ Thé cin cudc cong dan hoic gidy ching minh nhan dan. Déi vai sang
lap vién la ca nhan nudc ngoai, ho chiéu hoac ching thuc ca nhan hop
phap khac cua cac sang lap vién;

+ Quyét dinh thanh 1ap hoic tai liéu twong duong khac cua td chirc va van
ban uy quyén; thé can cudc cong dan hoac giay ching minh nhan dan
hoac ho chiéu, ching thuc ca nhan hop phap khac cia nguoi dai dién theo
uy quyen cua to chuec.

Doi v6i sang 1ap vién 1a té chirc nude ngoai thi ban sao quyét dinh thanh
lap hoac tai liéu twong duong phai dugc hgp phap hoa 1&nh sy.

* S luong ho so: 01 (bd).

4. Thoi han giai
quyet:

05 ngay lam viéc ké tir ngdy co quan giai quyét TTHC nhan dugc day du
ho so hop 1€ theo quy dinh.

5. Doi twong thuc
hién thi tuc hanh
chinh:

Co s6 tro gitp xa hoi ngoai cong 1ap thude tham quyén thanh 1ap cia Phong
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

6. Co quan thuc
hién thd tuc hanh
chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Lao dong — Thuong binh va
X3 hoi.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.

7. Két qua thuc
hi¢n thu tuc hanh
chinh:

Gidy ching nhan dang ky thanh 1ap

8. Phi, 1€ phi :

9. Tén méiu don,
mau to' khai:

Ap dung ddi vai trudong hop dé nghi dang ky thanh 1ap:

- To khai dang ky thanh 1ap (MAu s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 103/2017/ND-CP).

- Dy thao Quy ché hoat dong cua co s tro gilp xa hoi (Mau s 03b tai Phyj
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

10. Yéu ciu, diéu
kién thuc hién tha
tuc hanh chinh:

- Tén cua co s dugc dit theo dung quy dinh tai Diéu 5, Nghi dinh sé
103/2017/ND-CP;

- C6 hd so ding ky thanh 1ap hop 1& quy dinh tai Diéu 15, Nghi dinh sb
103/2017/ND-CP.

11. Can cu phap ly|
cia thu tuc hanh
chinh:

- Nghi dinh s 103/2017/Nb-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh
viéc thanh lap, to chie, hoat dong giai thé va quan 1y cac co so trg giup xa
hoi;

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ciia Chinh phi sira doi,
bo sung cac Nghi dinh lién quan dén dicu kién dau tu kinh doanh va thu tuc
hanh chinh thuéc pham vi quan 1y nha nuéc cia Bo Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Van phong Chinh
phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/Nb-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cura, mot,
ctra lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh ph
vé sira doi, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay
23/4/ 2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché mét cira, mot cta lién théng

trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Ghi chu:

Thanh phan

- Phiéu bién nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bo sung ho so (néu co)
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hé so lru - Phiéu kiém soét qué trinh giai quyet ho so
- Thanh phan ho so
- Két qua giai quyét ho so

Thoi gian luu X . . ) . R
HoO so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

va noi luu
) ) S , ~ Mausb03b
TEN CO QUAN, DPON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO SO TGXH...

....... , ngay.....thang.....nam 20....




QUY CHE HOAT PONG CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Tén co so tro gilp xa hoi dang ky thanh 1ap)

3. Ho va tén, dia chi thuong tr(, qudc tich, sé thé cin cude cong dan (hoic gidy
ching minh nh&n dan hoac ho chiéu hoac ching thuc ca nhan hop phéap khéc) cua cac
sang lap vién; phan von gop va gia tri von gép caa moi thanh vién sang lap:

9. Can cr va phuong phap xac dinh thil lao, tién luong va thuéng cho can bo va
nhan vién tai co so:

10. Nhiing trudng hop thanh vién c6 quyén yéu cau co s mua lai phan vén
gop:



NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI

(Ky, ghi ro ho tén)

Mau s6 06
TEN CO QUAN, BON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TEN TO CHUC PANG KY THANH LAP



CO SO TGXH (NEU CO)...
....... , ngay.....thang.....nam 20....

TO KHAI PANG KY THANH LAP
(Tén co s¢ tro gilp xa hoi dang ky thanh lap)............. )

Can ctr Nghi dinh $6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh Iap, t6 chac, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co sé trg giup
xa hot;

Sau khi xay dung Phuong an thanh 1ap:

(Tén co s6 tro gilp xa héi dé nghi thanh Idp)

Chung tdi gdm (Céc sang l1ap vién hoic dai dién theo phap luat cua to chic
dang ky thanh 1ap)

‘bang ky thanh 13p (tén co so tro giup xa hoi)........ hoat dong trén pham vi lién
tinh/cap tinh/cap huyén véi cac néi dung nhu sau:

1. Tén co s, dia chi tru so, sé dién thoai, s6 fax

2. Ho va tén, dia chi thuong trii, qudc tich, sd thé can cudc cong dan/gidy ching
minh nhan dan/h¢ chiéu/so dinh danh ca nhan hoac ching thug ca nhan hop phap khac
cua cac sang lap vién hodc nguoi dai dién theo phap luat caa to chie dang ky thanh
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Chung tdi cam két thyuc hién dang cac quy dinh caa phap luat./.

PAI DIEN TO CHUC/CA NHAN
PANG KY THANH LAP
(ky, ghi rd ho tén)

Quy trinh 02

THU TUC PANG KY THAY POI NOQI DUNG GIAY CHUNG NHAN

PANG KY THANH LAP POl VOl CO SO TRQ GIUP XA HOI
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NGOAI CONG LAP THUQC THAM QUYEN CUA PHONG LAO
PONG — THUONG BINH VA XA HOI

1. Trinh ty thuc

- T6 chire/ ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc hanh chinh nay thi chuan bi
hd so nop tai cac diém buu chinh thudc hé thdng Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to
chtrc ¢6 yau cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so
phai van chuyén ho so va nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc
UBND cap huyén.

- Truong hop to chic/ca nhan khéng cé nhu cau nop hd so théng qua dich
vu buu chinh c6ng ich thi c6 thé nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc UBND cap huyén.

- Ngoai 02 hinh thirc trén, to chirc/ c& nhan c6 thé nop hd so bang hinh thic
truc tuyén tai:

+ Cong dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Lueu y: Do Véi ho so nop truc tuyén, sau khi co ket qua gidi quyet t6 churc/
ca nhan phdi gei ban gidy vé Bé phdn Mgt cira cap huyén dé doi chiéu nhan
két qud.
Thoi gian tiép nhan va tra két qua:Tir thir Hai dén thir Sau hang tuén;
sang tur 7 gio dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio (tru
ngay &, ngay nghi).
Quy trinh tiép nhan va giai quyét h so dugc thuc hién nhu sau:

Thoi
gian:
STT N§i dung cong viéc Trach 105 ngay
nhiém | (40 gio)
lam
ViéC)
Bo phan Mot cira cap huyén
- Thyc hién tiép nhan hé so:
+ HO so duoc to chirc/ ca nhan nop truc tiep
tai Bo phan Mot cura cap huyén.
: . . .| BOphan
Buéc 1 + HO so dugc nhan vién buu dién nop thdng Mot cira | 02 gid

+ HO so duoc nop truc tuyén trén Cong dich
vu cdng quoc gia hoac Cong dich vu cong tinh
den Bo phan Mot cra cap huyén.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé
nghi b6 sung, néu hd so day da viét phiéu hen
trao cho nguoi nop (néu hd so duoc nop truc
tuyén thi thyuc hién tiép nhan hd so theo quy
trinh truc tuyén) chuyén cho Phong Lao dong
— Thuong binh va X& hoi tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

Phong Lao dgng — Thwong binh va X4 hoi

- Cong chuac phong tiép nhan ho so tir B phan
Mot ctra. Tham dinh h,é so va trinh Lanh dao
phong xem xét, c6 y kién. .
- Lanh dao Phong c6 y kién, phé duyét ho so, Prl;)énnggl__ao
tra cong chic phu trach luu hd so va chuyén Tﬁuong 36 gio

Buwoc 2
tra cho B phan mét cra. binh Vi XA

* Trirong hop co s dé nghi khéng dii diéu kién hoi
theo quy dinh thi co quan cdp gidy ching nhan
ddng ky thanh Idp c6 thdng bao rd 1y do bang
vin ban cho té chire, cd nhdn dé nghi.

Bd phan M@t cira cap huyén

Tiép nhan két qua giai quyét tir Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi va tra két qua
tryc tiép cho ngudi nop hd so (trudng hop| Bo phan
Budc 3 | nguoi nop hd so mudn nhan két qua tryc tiép) | Mot caa | 02 gio
hoic chuyén két qua cho nhan vién buu dién|cip huyén
dé tra két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich cho ngudi nop hd so theo yéu cau.

* So d6 quy trinh

B phan Mot cua Phong Lao dong - Bo phan Mot cura
cap huyen kiem [ Thuong binh va Xa hoi cép huyen tra két

tra, tiép nhan hd so tham dinh va phé qua (02 gio)
(02 gio) duyét ho so (36 gio)

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan mot cira cap huyén;

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;
2. Cach thie thuce

hién: - Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu céng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
+ Cong dich vy cbng tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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3. Thanh phin, sb
lwgng ho so:

* Thanh phan hd so:

- Viin ban dé nghj vé viée ding ky thay doi ndi dung hoac cap lai gidy ching
nhan ding ky thanh 1ap cua co so. (Phai s6 héa)

- Ban photocopy dang ky thanh 14p co so da duoc cap. (Khong phai sé hda)
* S lwong ho so: 01 (bd).

4. Thoi han gidi
quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngay co quan giai quyét TTHC nhan duoc day du
ho so hop 1€ theo quy dinh.

5. Pdi twong thue
hi¢n tha tuc hanh
chinh:

Co s6 tro gitp xa hoi ngoai cong 1ap thude thim quyén thanh 14p cua Phong
[Lao dong — Thuong binh va X3 hoi

6. Co quan thuc
hi¢n thu tuc hanh
chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Lao dong — Thuong binh va
X3 hoi.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.

7. Két qua thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

Giay ching nhan diang ky thanh 1ap

8. Phi, 1€ phi :

9. Tén méiu don,
mau to' khai:

Khdng

10. Yéu ciu, diéu
kién thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Co s6 trg gilip X hoi c6 nhu cau thay d6i ngi dung gidy ching nhan ding
ky thanh lap hoac cap lai giay chirng nhan.

11. Can cu phap ly|
cua thua tuc hanh
chinh:

- Nghi dinh s 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh
viéc thanh 1ap, to chuc, hoat dong giai thé va quan 1y céac co so trg gilp x&
hoi;

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ciia Chinh phu sira doi,
b6 sung cac Nghi dinh lién quan dén dicu Kién dau tu kinh doanh va thu
tuc hanh chinh thuoéc pham vi quan 1y nha nuéc cia Bo Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi;

- Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién
co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vén phong Chinh
pha hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh caua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot

ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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- Nghi dinh $6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
vé stra d6i, bd sung mot sé didu caa Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/ 2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mot cta lién théng
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Ghi cha:

- Phicu bién nhan ho so va hen tra két qua
Thanh phin [ Phi.é,u y@:g cau t36 sung h() so.(géu cc’>) ‘

N - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
ho so'lwu | Thanh phin hd so

- Két qua giai quyét ho so

Thoi gian luu 5 . . _ ) .
Ho so da giai quyét xong dugce luu trir theo quy dinh hién hanh.
va noi luu
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Quy trinh 03

THU TUC CAP GIAY PHEP HOAT PONG POI VOI CO SO TRd
GIUP XA HQI THUQC THAM QUYEN CAP PHEP CUA PHONG
LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

1. Trinh ty thuc
hi¢n:

- T6 chire/ c& nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc hanh chinh nay thi chuan bi
hd so nop tai cac diém buu chinh thudc hé thdng Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to
chtrc c6 yau cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so
phai van chuyén hd so va nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc
UBND cap huyén.

- Truong hop 0 chirc/cé nhan khong cé nhu cau ndp ho so thong qua dich
Vu buu chinh cbng ich thi ,cé thé nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc UBND cap huyén.

- Ngoai 02 hinh thirc trén, t6 chac/ ca nhan cé thé nop hd so bang hinh thic
truc tuyen tai:

+ Cdng dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu Y: DOi V61 ho so'ngp truc tuyen, sau khi c6 ket qua giai quyét to chuc/
ca nhan phai gui ban giay ve Bg phan Mgt cia cap huyén de doi chieu nhan
ket qua.
Thoi gian tiép nhan va tra két qua:Tir the Hai dén thir Su hang tuan;
sang tur 7 gio den 11 gio 30 phdt, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (tru
ngay I¢, ngay nghi).
Quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so dugc thuc hién nhu sau:

Thaoi
gian:
Trach 15 ngay
nhiém | (120
gio) lam
Viéc

STT Noi dung cdng viéc

Bo phan Mot cira cap huyén

- Thyc hién tiép nhan hé so:

+ Ho so duoc to chirc/ ¢ nhan nop truc tiép| Bo phan
Buworc 1 [tai Bo phan Mét cura cap huyén. mot ctra | 02 gio

+ Hd so dugc nhan vién buu dién nop thong [“4P huyén

qua dich vu buu chinh cong ich.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

15

+ HO so dwoc nop truc tuyén trén Cong dich
vu cOng quoc gia hoac Cong dich vu céng tinh
den Bo phan Mot cura cap huyén.

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé
nghi bo sung, néu ho so day du viét phiéu hen
trao cho nguoi nop (néu hd so duoc nop truc
tuyén thi thuc hién tiép nhan hd so theo quy
trinh truc tuyén) chuyén cho Phong Lao dong
— Thuong binh va X& hoi tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

-Cong chirc phong tiép nhan ho so tir Bo phan
mot cira. Tham dinh h,é so va trinh Lanh dao
phong xem xét, c6 y kién. .
- Lanh dao Phong cd y kién, phé duyét hd so, P?@nnggl__ao
tra cong chirc phy trach luu hd so va chuyén Tﬁuong 116 gio

Buoc 2
tra cho B phan mot cura. binh VA X3

* Trirong hop co sé dé nghi khong di diéukién hoi
theo quy dinh thi co quan cap giay phép hoat
dong co phdi tra loi bang van ban va néu ro ly
do.

Bd phan Mét cira cap huyén

Tiép nhan két qua giai quyét tir Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa héi va tra két qua
truc tiép cho ngudi nop hd so (trudng hop| B phén
Budc 3 | nguoi nop hd so mudn nhan két qua tryc tiép) | Mot cua | 02 gio
hoic chuyén két qua cho nhan vién buu dién|cip huyén
dé tra két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich cho ngudi ndp hd so theo yéu cau.

* So dd quy trinh

B¢ phan Mot cua ity Lo sy = B¢ phan Mot cira
cap huyén kiem [ d  Thuong binh va Xa hoi cap huyen tra két

tra, tiép nhan ho so tham dinh va phé qua (02 gio)
(02 gio) duyét ho so (116 gio)

2. Cach thie thuce
hi¢n:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot ctra cap huyén;
- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;
- Nop hd so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
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+ Cong dich vu céng tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh phin, sb
lwong ho so:

* Thanh phan ho so
- To khai dé nghi cap gidy phép hoat dong cua co so theo Mau sé 09 tai Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP. (Phai so hoa)
- Ban photocopy gidy ching nhan diang ky thanh lap co s hodc quyét dinh
thanh 14p theo quy dinh ctia phap luat. (Khong phai s6 hoa)

* S luong hd so: 01 (bd).

4. Thoi han gidi
quyeét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay co quan giai quyét TTHC nhéan duoc day du
ho so hop 1€ theo quy dinh.

5. Pdi twong thue
hién thu tuc hanh
chinh:

Co s& ¢0 tru so tai dia phuong do cac td chtrc, c4 nhan thanh 1ap ma khong
thudc cac truong hop sau:

- Co sé thudce bg, co quan ngang bo, co quan thudc Chinh phu; co quan
trung wong cua t6 chuc chinh trj - xa hoi va co quan trung wong cua to chirc
xa hoi — nghé nghiép co tru sé dat tai dia phuong;

- Co s6 do co quan, to chiic cip tinh thanh 1ap hodc cép gidy ching nhan
dang ky thanh 1ap.

6. Co quan thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.

7. Két qua thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

Gidy phép hoat dong

8. Phi, 1€ phi :

0

9. Tén méiu don,
mau to khai:

T khai dé nghi cap giay phép hoat dong (Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

10. Yéu cau, diéul
kién thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Co so dugc cap gidy phép hoat dong khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Co so tro gitp x4 hoi cong lap, ngoai cong lap da duoc thanh 1ap, duoc cap
gidy ching nhan ding ky thanh lap theo quy dinh hodc co sé tro gitup xa hoi
dugc thanh 1ap hop phéap theo quy dinh cta phap luat vé t6 chic, hoat dong
va quan ly hoi hoac co sé trg giup xa hoi dugc thanh 1ap theo quy dinh cua]
phap luat vé doanh nghiép.

- Nguoi dimg dau co sé phai ¢ nang luc hanh vi dan sy day du; ¢6 pham
chat dao duc tot, khong mic té nan x4 hoi va khong thude ddi tuong bi truy)
ctru trach nhiém hinh sy hodc da bi két 4n ma chua duoc x6a an tich.

- C6 nhan vién tryc tiép tu van, cham soc doi tugng.
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- Truong hop co sd ¢6 chim soc, nudi dudng ddi twong thi ngoai cac diéu
kién quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 26 Nghi dinh sd
103/2017/NB-CP con phai bao dam cac diéu kién vé co so vat chat va nhan
luc quy dinh tai Muc 1 Chuong IV Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

11. Can cur phap ly
cia thd tuc hanh
chinh:

- Nghi dinh sé 103/2017/Nb-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh
viéc thanh lap, t6 chuc, hoat dong giai thé va quan 1y cac co sé tro gilp x§
hoi;

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cia Chinh phu sira doi,
b6 sung cac Nghi dinh lién quan dén di¢u Kién dau tu kinh doanh va thu tuc
hanh chinh thuoc pham vi quan 1y nha nuéc cua B6 Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh
pha hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cua, mot,
ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06 thang 12 nim 2021 cta Chinh pha
vé sira doi, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/ 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Ghi cha:
- Phiéu bién nhan ho so va hen tra két qua
Thanh phan [ Phi€uyéu cau b6 sung ho so (néu co)
5 - Phieu kiém soéat qua trinh giai quyet ho so
ho so luu

- Thanh phan hd s
- Két qua giai quyét ho so

Thoi gian luu

va noi luu

Ho so da giai quyét xong dugc luu trir theo quy dinh hién hanh.
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Mau sé 09
TEN CO QUAN, BPON VIQUAN LY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(NEU CO)... Pic lap - Tw do - Hanh phc
TEN CO SO TRQ GIUP XA HOI

N

....... ngay .... thang .... nam 20 ...

TO KHAI PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG
(Tén cosotro giup XA hot) ...o.ovviniiiii

Kinh gui: ..o

Can ctr Nghi dinh s6..../2017/ND-CP ngay...thang...ndm... cua Chinh pha quy
dinh vé thanh Iap, t6 chuc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co s tro gilp xa hoi;

Can ctr Quyét dinh s6.../QD-... ngay .... vé viéc thanh 1ap co so .... hoic Gidy

ching nhan dang ky thanh 1ap s ..... ngay ....... do co quan/don vi cap.
(Tén co s6 tro giap XA hoi).........coeooo.... dé nghi (co quan c6 tham quyén cip
giay phep hoat dong).............. cap giay phep hoat dong vai cac noi dung sau:

I. THONG TIN VE CO SO
1. Tén co s&, dia chi tru so, s6 dién thoai, sb fax

~11. NQI DUNG HOAT PQNG PE NGHI CAP, CAP LAI, PIEU CHINH
GIAY PHEP HOAT PONG

1. Béi twong phuc vu



Khi (Tén co s trog gilp XA hoi)........ooviiii i di vao hoat dong
s& cung cap dich vu trg gilp xa hoi cho cac dbi twong bao tro x& hoi va nguoi dan co
nhu cau, s& gop phan bao dam an sinh xa hoi va phat trién kinh té - x4 hoi cua dia
phuong.

Chung tdi cam két thuc hién dang cac quy dinh caa phap luat./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT
CUA CO SO TROQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi rd ho tén)
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Quy trinh 04

THU TUC TRQ GIUP XA HQI KHAN CAP POI VOI NGUOI BI
THUONG NANG NGOAI NOI CU TRU MA KHONG CO NGUOI
THAN THiCH CHAM SOC

1. Trinh ty thuc
hi¢n:

- T6 chire/ c& nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc hanh chinh nay thi chuan bi
hd so nop tai cac diém buu chinh thudc hé thdng Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to
chtrc c6 yau cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so
phai van chuyén ho so va nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc
UBND cap huyén.

- Truong hop 0 chirc/cé nhan khong cé nhu cau ndp ho so thong qua dich
Vu buu chinh cbng ich thi ,cé thé nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc UBND cap huyén.

- Ngoai 02 hinh thirc trén, t6 chac/ ca nhan cé thé nop hd so bang hinh thic
truc tuyen tai:

+ Cong dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu Y: DOi V61 ho so'ngp truc tuyen, sau khi c6 ket qua giai quyét to chuc/
ca nhan phai gui ban giay ve Bg phan Mgt cia cap huyén de doi chieu nhan
ket qua.
Thoi gian tiép nhan va tra két qua: T the Hai dén the Sau hang tuan;
sang tur 7 gio den 11 gio 30 phit, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (tru
ngay I¢, ngay nghi).
Quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so dugc thuc hién nhu sau:

Thoi
Trach gian:
N N rac .
STT Noi dung cdng viéc nhiém 02 ngay
(16 gio)
lam viéc
Bo phan Mot cira cap huyén
- Thyc hién tiép nhan hé so:
+ HO so duoc to chirc/ ca nhan nop truc tiep
tai Bo phan mot cira cap huyén.
: . . .| BOphan
Buwéc 1|t HoO so dugc nhan vién buu dién nop thong Mot cira | 02 gid
+ Ho so dugc nop truc tuyen trén Cong dich
vu cdng quoc gia hoac Cong dich vu cong tinh
dén Bo phan Mot cira cap huyén
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- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé
nghi b6 sung, néu hd so day da viét phiéu hen
trao cho nguoi nop (néu hd so duoc nop truc
tuyén thi thyuc hién tiép nhan hd so theo quy
trinh truc tuyén) chuyén cho Phong Lao dong
— Thuong binh va X& hoi tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

Phong Lao dgng — Thwong binh va Xa héi

Bwoc 2

- Cong chirc phong tiép nhan hd so tir Bo phan
mot cira. Tham dinh hd so va trinh Lanh dao
phong xem xét, ¢ y kién.
- Lanh dao Phong cd y kién, phé duyét hd so,
tra cong chic phu trach luu hd so va chuyén
tra cho B phan mét cra.

Phong Lao
dong —
Thuong
binh va Xa

hoi

08 gio

Uy ban nhan dan cap huyén

Tiép nhan hd so, vin ban tir Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, tham muu Chu tich Uy,
ban nhan dan cap huyén xem xét, ky quyét dinh
trg gilp chuyén tra cdng chirc Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi luu hd so va tra két
qua cho Uy ban nhan cip x4.

Truong hop néu cé sita doi, bé sung cac ngi
dung lién quan theo chi dao hogc cac ngi dung
khdac. Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi chiu trach nhiém ci cong chuc thuc hién
nhdn, gii ho so dén Vin phong HDND va
UBND cap huyén dén khi hoan thanh.

Van
phong
HDND va

UBND
cap huyén

04 gio

Bd phan M@t cira cap huyé

Bwoc 3

Tiép nhan két qua giai quyét tir Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi va tra két qua
truc tiép cho ngudi nop hd so (trudng hop
ngudi nop hd so mudn nhan két qua truc tiép)
hodc chuyén két qua cho nhan vién buu dién
dé tra két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich cho ngudi ndp ho so theo yéu cau.

Bo phan
M@t cua
cap huyén

02 gio

* So d6 quy trinh
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Bo phan Mot cira
cap huyén kiém
tra, tiép nhan ho so

Phong Lao dong —
L4 Thuong binh va X3 hoi
tham dinh hd so
(08 gid)

UBND cép huyén
xem xét, phé duyét

(02 gio) (04 gio)

B6 phan Mot cura
cap huyén tra ket

qua (02 gio)

2. Cach thirc thuc
hi¢n:

Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot ctra cap huyén;

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh phin, s6
lwgng ho so:

* Thanh phan hd so

Vian ban dé nghi hd tro ciia co quan, to chic tryc tiép cap cau, chira tri cho
nguoi bi thuong nang (Phai so hoa)

* S6 luong hd so: 01 (bo).

4. Thoi han giai
quyeét:

02 ngay lam viéc ké tir ngay co quan giai quyét TTHC nhén dugc diy du
ho so hgp 1€ theo quy dinh

5. Pdi twong thue
hién thu tuc hanh
chinh:

Co quan, to chiic truc tiép cap cau, chira tri cho ngudi bi thuong nang.

6. Co quan thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi

7. Két qua thuc
hién thi tuc hanh
chinh:

Quyét dinh hd trg chi phi diéu tri ngudi bj thuong ning

8. Phi, 1€ phi :

9. Tén mau don,

Khéng co

mau to Khai:
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10. Yéu cau, diéul
kién thwe hién thu
tuc hanh chinh:

Nhitng ddi tuong duoc hd trg chi phi diéu tri: Nguoi bi thwong nang do thién
tai, hoa hoan; tai nan giao thong, tai nan lao dong nghiém trong hoac do céc
ly do bat kha khang khac ngoai noi cu trd ma khong c6 ngudi than thich
cham soc.

11. Can cur phap ly
cia thd tuc hanh
chinh:

- Nghi dinh sé 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
chinh s&ch tro gitp x& hoi ddi véi ddi tuong bao trg xa hoi;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh
phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nim 2021 ctia Chinh phul
vé sira doi, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/ 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Ghi chu:
- Phiéu bién nhan ho so va hen tra két qua
Thanh phan [ Phi€uyéu cau b6 sung ho so (néu co)
X - Phieu kiém soéat qua trinh giai quyet ho so
ho so luu

- Thanh phan hd s
- Két qua giai quyét ho so

Thoi gian luu

va noi luu

Ho so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.
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Quy trinh 05

THU TUC GIAI THE CO SO TRQ GIUP XA HQI NGOAI CONG
LAP THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA PHONG LAO
PONG — THUONG BINH VA XA HOI

1. Trinh ty thuc
hi¢n:

- T6 chuc/ c& nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc hanh chinh nay thi chuan
bi hd so nop tai cac diém buu chinh thudc hé thdng Buu dién tinh trén dia
ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua
s6 dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc
hé théng Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma
ca nhan, t6 chuc ¢d yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép
nhan ho so phai van chuyén hd so va nop tai B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua thuoc UBND cap huyén.

- Truong hop to chirc/ca nhan khdng ¢6 nhu cau nop ho so thong qua dich
Vu buu chinh cong ich thi g:é thé nop truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc UBND cap huyén.

- Ngoai 02 hinh thuc trén, t6 chirc/ ca nhan ¢ thé nop hd so bang hinh
thac truc tuyen tai:

+ Cdng dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu y: DI Vi ho so ngp truc tuyen, sau khi c6 ket qua giai quyét tg
chirc/ ca nhan phai gui ban giay ve Bg phdn Mgt cua cap huyeén de doi
chieu nhan ket qua.
Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir Hai dén thar Sau hang tuan;
sang tir 7 gio den 11 gio 30 phat, chiéu tr 13 gio 30 phat dén 17 gio (tro
ngay I¢, ngay nghi).
Quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so dugc thuc hién nhu sau:

Thoi
Trach gian:
N . " rac .
STT Noi dung cdng viéc nhiém 15 ngay
(120 gio)
lam viéc
Bo phan Mot cira cap huyén
- Thyc hién tiép nhan hé so:
+ Ho so dugc to chirc/ c& nhan nop tryc tiép
tai Bo phan Mot cura cap huyén.
; : : .| Bophan
Buéc 1 + HO so dugc nhan vién buu dién nop thong Mot cira | 02 gids
+ Ho so dugc ndp tryc tuyén trén Cong dich
vu cdng quoc gia hoac Cong dich vu cong
tinh dén Bo phan Mot cira cap huyén
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- Thuc hién kiém tra ho so, néu hé so thiéu
dé nghi b6 sung, néu hd so day du viét phiéu
hen trao cho ngudi Ndp (néu hd so dugc nop
truc tuyén thi thuc hién tiép nhan hé so theo
quy trinh tryc tuyén) chuyén cho Phong
Lao dong — Thuong binh va X hoi tham
dinh, giai quyét theo quy dinh.

Phong Lao dgng — Thwong binh va X4 hoi

- Céng chic phong tiép nhan hd so tir Bo
phan mot cira. Tham dinh ho so va trinh Lanh
dao phong xem xét, cd y kién.

- Lanh dao Phong c6 y kién, phé duyét hd
so, tra cdng chac phu trach luu hd so va
chuyén tra cho Bo phan mat cira.

Phong Lao
dong —
Thuong | 116 gio

* Tru"O’ng hop co quan c6 tham quyen khong [binh va X3
dong Y viéc gidi thé co s thi phdi ¢é van hoi
ban tra loi va néu ré Iy do. Co so tro gilp
xa hoi khong duoc tu dong giai thé khi chira
nhdn dwoc quyet dinh gidi thé ciia co quan
c6 tham quyen.

Bwoc 2

Bd phan Mét cira cap huyén

Tiép nhan két qua giai quyét tir Cong chic
Phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi va
tra két qua tryuc tiép cho ngudi nop hd so
(tredng hop ngudi ndp hd so mudn nhan két
qua truc tiép) hozc chuyén két qua cho nhan
vién buu dién dé tra két qua thong qua dich
vu buu chinh ¢6ng ich cho ngudi nop hd so
theo yéu cau.

Bo phan
Mot cua | 02 gio
cap huyén

Bwoc 3

* So dd quy trinh

B¢ phan Mot cua ity Lo sy = B¢ phan Mot cira
cap huyen kiem [ g Thuong binh va Xa hoi cap huyen tra két

tra, tiép nhan ho so tham dinh va phé qua (02 gid)
(02 gio) duyét ho so (116 gio)

2. Cach thie thuce
hi¢n:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot ctra cap huyén;
- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;
- Nop h so truc tuyén tai:
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+ Cong dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu céng tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh phin, sb
lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi giai thé co s¢ cua t6 chire, ca nhén dang ky thanh 1ap co so,
trong d6 c¢6 néu ro ly do dé nghi giai thé theo Mau so6 04b tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP. (Phai s6 hda)

- Ban ké khai tai san, tai chinh va phuong an xur 1y. (Phai s6 hoa)
- Danh sach ddi tuong va phuong an giai quyét khi co so giai thé. (Phai sd
hoa)
- Cac tai liéu lién quan khac (néu c6). (Khong phai s6 hoa)
- Kién nghi giai thé co s clia co quan c6 thim quyén (néu c6). (Khdng
phai s6 hoa)

* S5 lugng ho so: 01 (09).

4. Thoi han gidi
quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngdy co quan giai quyét TTHC nhan dugc day dul
ho so hop 1€ theo quy dinh

5. Pbi twong thue
hién thu tuc hanh
chinh:

Co so tro gitup x4 hoi; t6 chuc, ca nhan dang ky thanh 13p co sd; co quan
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi dia phuong.

6. Co quan thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Lao dong — Thuong binh va
X& hol.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Lao dong — Thuong binh va
X& hoi.

7. Két qua thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

Quyét dinh giai thé co s&

8. Phi, 1€ phi :

0

9. Tén méau don,
mau to khai:

Pon dé nghi giai thé co SO cua to chire, ca nhan dang ky thanh 1ép co so,
trong d6 c6 néu rd ly do dé nghi giai thé theo Mau s6 04b tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

10. Yéu cau, diéul
kién thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Co so bi giai thé trong cac truong hop sau:
- Co s6 bi thu hoi gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap.

- Co s¢ khong du diéu kién hoat dong theo quy dinh ctia phap ludt va cé
kién nghi ciia co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dia phuong.

- T6 chirc, ca nhan ding ky thanh 13p co sé c6 don dé nghi giai thé.

- Trudong hop khac theo quy dinh cua phéap luat
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11. Can cur phap ly|
cia thd tuc hanh
chinh:

- Nghi dinh s 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh
viéc thanh lap,to chuac, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so trg gilp xa
hoi;

- Nghi dinh s6 61/2018/NDP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thug
hién co ché mot cira, mot cua lién théng trong giai quyét thu tuc hanh
chinh.

- Thong tu s6~ 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thyc hién co ché mét cira,
mot ctra lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nim 2021 cua Chinh
phu V& sira ddi, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/ 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Ghi chu:
- Phicu bién nhan ho so va hen tra két qua
Thanh phdn [ Phi_é,u yéjg cau l?é sung hé so_(r_léu co)
. - Phi¢u kiém soat qua trinh giai quyét ho so
ho so luu

- Thanh phan ho so
- Két qua giai quyét ho so

Thoi gian luu

va noi luu

Ho so da giai quyét xong dugc luu trir theo quy dinh hién hanh.
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Mau sb 04b

TEN CO QUAN, DON VIQUANLY  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(NEU CO)... Péoc lap - Tw do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, PON VI PE NGHI
THANH LAP CO SO TGXH...

..., Ngay .... thang .... nam 20 ...

PON PE NGHI GIAI THE (tén co s& d& nghi giai thé)

Kinh gui: ..o,

Cin ctr Nghi dinh s0..../2017/ND-CP ngay... thang...ndm... cia Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chic, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co sé tro gitp xa ho;

(Tén co 56 bao tro X8 hgi dé nghi gidi thé)...........cccooeieiiiiii.
Chung t6i gom:

RSO RP R
TSRO
SRR PRRTTPRP

~ Lamdon nay trinh ... kém the‘o mot bo hd SO
dé nghi giai theé co s¢ trg gilp xa hoi (tén co s¢ tro gilp xa hoi dé nghi giai the)

.................. hoat dong trén pham vi ................... v&i mot so ly do sau:

Ching tdi cam két thuc hién dang cac quy dinh caa phap luat./.

PAI DIEN CO QUAN, PON VI
PE NGHI THANH LAP
(Ky, ghi r6 ho tén)
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Quy trinh 06

THU TUC CAP LAI, PIEU CHINH GIAY PHEP HOAT PQNG DOl
VOl CO SO TRQ GIUP XA HQI CO GIAY PHEP HOAT PONG
PHONG LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI CAP

1. Trinh ty thuc
hi¢n:

- T6 chic/ ¢ nhan ¢ nhu cau thyuc hién tha tuc hanh chinh nay thi chuan
bi h6 so nop tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh trén dia
ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sb
dien thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé
thong Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma c4
nhan, to chicc ¢6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép
nhan hd so phai van chuyén hd so va nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua thuoc UBND cap huyén.

- Truong hop to chuc/ca nhan khdng ¢é nhu cau nop ho so thong qua dich
Vu buu chinh cbng ich thi ,cé thé nop truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc UBND cap huyén.

- Ngoai 02 hinh thirc trén, t6 chirc/ ca nhan c6 thé nop hd so bang hinh thic
truc tuyen tai:

+ Cdng dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu Y: DOi V61 ho so ngp truc tuyén, sau khi ¢6 két qua gidi quyét to chuc/
ca nhan phai gui ban giay ve Bg phan Mgt cuza cap huyén de doi chieu nhan
ket qua.
Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir Hai dén thtr Sau hang tuan;
sang tur 7 gio den 11 gio 30 phut, chicu tir 13 gio 30 phut den 17 gio (tru
ngay I¢, ngay nghi).
Quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so dugc thuc hién nhu sau:

Thoi
Trach gian:
N . " rac .
STT Noi dung cong viéc nhiém 15 ngay
(120 gio)
lam viéc
Bo phan Mot cira cap huyén
- Thyc hién tiép nhan hé so:
+ Ho so duoc to chac/ c& nhan nop truc tiep
tai Bo phan Mot cura cap huyén.
; : : .| Bophan
Buéc 1 + Ho so duoc nhan vién buu dién nop thong Mot cira | 02 gior
+ Ho so dugc nop tryc tuyen trén Cong dich
vu cong quoc gia hoac Cong dich vu cong
tinh dén Bo phan Mot cira cap huyén
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- Thyc hién kiém tra ho so, néu hd so thiéu
dé nghi b6 sung, néu ho so day dua viét phiéu
hen trao cho ngudi Nép (Néu hd so dugc nop
truc tuyén thi thuc hién tiép nhan hd so theo
quy trinh truc tuyén) chuyén cho Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi tham dinh,
giai quyét theo quy dinh.

Phong Lao dgng — Thwong binh va X4 hoi

- Cong chac phong tiép nhan ho so tir Bo
phan mot ctira. Tham dinh hé so va trinh Lanh
dao phong xem xét, cé y kien.

_ Lanh dao Phong c6 ¥ kién, phé duyet hé so, | 1ong Lao

o A 4 4 A \ A déng -
Buéc 2 tre} cong (ihquAphu Atracqh luu ho so va chuyén Thuong | 116 gio
tra cho B phan mét cra. o
binh va Xa

* Truong hop co sé dé nghi khong du diéu hoi
Kién theo quy dinh thi co quan cap gidy phep
hoat déng c6 phdi trd |61 bang van ban va néu
ré ly do

()
>

B¢ phan Mgt cira cap huyg

Tiép nhan két qua giai quyét tir Phong Lao
dong — Thuong binh va X3 hoi va tra két qua
tryc tiép cho ngudi nop hd so (tredng hop| Bo phan
Budc 3 | nguoi nop hd so mudn nhan két qua truc tiép) | Mot caa | 02 gio
hozc chuyén két qua cho nhéan vién buu dién |cip huyén
dé tra két qua théng qua dich vu buu chinh
cong ich cho ngudi ndp hd so theo yéu cau.

* So dd quy trinh

Bg phan Mot cira AR LDl — Bo phan Mot cira
cap huyén kiem 2 Thuong binh va Xa hoi

: : cap huyén tra két
tra, tiep nhan ho so tham dinh va phé qua (02 gio)

(02 gio) duyét ho so (116 gio)

2. Cach thire thuce
hién:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot cta cap huyén;

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu céng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vy cbng tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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3. Thanh phin, sb
lwong ho so:

* Thanh phan hd so
- Vian ban dé nghi diéu chinh, cap lai gidy phép. (Phai s6 hoa)
- Gidy phép hoat dong. (Phai s6 hoa)

- Gidy to chtirng minh thay doi tén goi, dia chi tru s&, nguoi ding dau, loai
hinh co s&, nhiém vu va dia ban hoat dong. (Phai so hoa)

* S luong hd so: 01 (bd).

4. Thoi han gidi
quyeét:

15 ngay lam viéc ké tir ngdy co quan giai quyét TTHC nhan duoc day du
ho so hop 1€ theo quy dinh

5. Pdi twong thue
hi¢n tha tuc hanh
chinh:

Co s& co gidy phép hoat dong do Phong Lao dong - Thuong binh va X4
hoi cap.

6. Co quan thuc
hi¢n thu tuc hanh
chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi

7. Két qua thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

Gidy phép hoat dong duoc cap lai hodc diéu chinh ndi dung.

8. Phi, 1€ phi :

9. Tén méiu don,
mau to' khai:

Khéng co.

10. Yéu ciu, diu
kién thuc hién tha
tuc hanh chinh:

- Khi thay ddi tén goi, dia chi tru s, nguoi ding dau, loai hinh co s&, nhiém
vu va dia ban hoat dong, co s& phai lam thu tuc dé nghi diéu chinh giéy
phép. Trudng hop thay d6i hinh thic t6 chirc, chia, tach, hop nhét, sap nhap
phai 1am thu tuc d& nghi cip lai gidy phép hoat dong.

- Khi gidy phép hoat dong bi mat, bi hu hong thi co s¢ phai dé nghi cap lai
giay phép.

11. Can cu phap ly
cua thua tuc hanh
chinh:

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh
viéc thanh lap,to chirc, hoat dong, giai thé va quan ly cac co so trg gilp x&
hoi;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot ctra lién théng trong giai quyet thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vén phong Chinh
phu hudng dan thi hanh maot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/Nb-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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- Nghi dinh $6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndam 2021 cua Chinh phu
vé sira doi, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/ 2018 cuia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Ghi cha:

- Phicu bién nhan ho so va hen tra két qua
Thanh phin [ Phi.é,u y@:g cau t36 sung h() so.(géu cc’>) ‘

N - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
ho so luu - Thanh phan ho s

- Két qua giai quyét ho so

Thoi gian luu 5 . . _ ) .
Ho so da giai quyét xong dugce luu trir theo quy dinh hién hanh.
va noi luu
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GIAO DUC NGHE NGHIEP

Quy trinh 01

THU TUC CAP CHINH SACH NQI TRU CHO HQC SINH, SINH
VIEN THAM GIA CHUONG TRINH PAO TAO TRINH PQ CAO
PANG, TRUNG CAP TAI CAC CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP
TU THUC HOAC CO SO GIAO DUC CO VON PAU TU NUGC
NGOAI

1. Trinh ty thuc
hién:

- T6 chire/ c& nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc hanh chinh nay thi chuan bi
hd so nop tai cac diém buu chinh thugc hé thong Buu dién tinh trén dja ban
tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, x4) hoac lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong
Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma c4 nhan, t6
chac ¢6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan ho so
phai van chuyén hd so va nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
UBND cap huyén.

- Truong hop to chirc/cd nhan khdng c6 nhu cau nop ho so thong qua dich
vu buu chinh céng ich thi c6 thé nop truc tiep tai Bo phan Tiép nhanva Tra
ket qua thugc UBND cap huyén.
- Ngoai 02 hinh thc trén, to chac/ ca nhan c6 the nop ho so bang hinh thic
truc tuyen tai:

+ Cong dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu y: Do Véi ho so nop truc tuyén, sau khi c6 ket qua gidi quyet t6 chrcl]
ca nhan phdi giri ban gidy vé Bé phdn Mét ciza cap huyén dé doi chiéu nhdn
két qua.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: T thir Hai dén thar Sau hang tuan;
sang tur 7 gio den 11 gio 30 phit, chiéu tir 13 gi¢ 30 phut den 17 gio (trur
ngay I¢, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét h so dugc thuc hién nhu sau:

Thoi
gian:
STT Noi dung cdng viéc TrfaAch 03 ng_ay
nhiém | (24 gie
lam
ViéC)

Bo phan M@t cira cap huyén

- Thyc hién tiép nhan hd so: Bo phan
Budéc 1|+ HJ so duoc td chirc nop truc tiép tai Bo phan| Mot cua | 02 gio

Mot ctra cap huyén. cap huyén
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+ Ho so duoc nhan vién buu dién nop thdng
qua dich vu buu chinh cong ich.

+ HO so duoc nop truc tuyén trén Cong dich
vu cOng quoc gia hoac Cong dich vu céng tinh
den Bo phan Mot ctra cap huyén.

- Thuc hién kiém tra hd so, néu ho so thiéu dé
nghi bo sung, néu ho so day du viét phiéu hen
trao cho ngudi ndp (néu ho so duoc nop truc
tuyén thi thuc hién tiép nhan hd so theo quy
trinh truc tuyén) chuyén cho Phong Lao dong
— Thuong binh va X& hoi tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

Phong Lao dgng — Thwong binh va Xa hoi

- Cong chuac phong tiép nhan ho so tr Bo phan|
Mot cira. Tham dinh hd so va trinh Lanh dao|PhONg Lao
phong xem xét, ¢ y kién. dong — _
Buoc 2 Thuong | 20 gio
- Lanh dao Phong c6 y kién, phé duyét hd so, binh va Xa
tra cong chic phu trach luu hd so va chuyén hoi

tra cho Bo phan Mot cua.

Bd phan M@t cira cap huyén

Tiép nhan két qua giai quyét tir Cong chic
Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi va
trakét qua truc tiép cho nguoi nop hd so
(tredng hop nguoi nop hd so mudn nhan két
qua truc tiép) hoic chuyén két qua cho nhan
vién buu dién dé tra két qua théng qua dich vu
buu chinh c6ng ichcho ngudi nop hd so theo
y&u cau.

Bo phan
Mot cua | 02 gio
cap huyén

Bwoc 3

* So dd quy trinh

B¢ phan Mot cua ity Lo sy = B¢ phan Mot cira
cap huyén kiem [ d  Thuong binh va Xa hoi cap huyen tra két

tra, tiép nhan ho so tham dinh va phé qua (02 gio)
(02 gio) duyét ho so (20 gio)

2. Cach thie thuce
hi¢n:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot ctra cap huyén;

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
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+ Cong dich vu céng tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh phin, s

luwong hd so:

(=22}

* Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap chinh sach ndi tra (Dbi véi hoc sinh, sinh vién hoc tai co
so gido duc nghé nghié¢p tu thuc hoac co s& gido duc nghé nghiép c6 von
dau tu nude ngoai theo mau tai Phu luc I1.2) (Phai s6 hoa)

- P6i voi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sO thude ho nghéo, ho can
ngh&o ngoai cac gidy to quy dinh, bd sung gidy chimg nhan ho nghéo, ho
can nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban sao dugc chu:ng thyc tir ban
chinh hoic ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu); (Phai s6 hoa)

- Doi v0i hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sd 12 ngudi khuyét tat ngoai
cac glay t& quy dinh, bo sung Glay xac nhan khuyet tat do Uy ban nhan dan|
cap x4 cap hoic Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cip huyén vé viéc tro cap
xd hoi dbi véi ngudi khuyet tat song tai cong dong trong truong hop chua
c6 gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cip x4 cép (Ban sao duoc
chtng thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé dbi chiéu);
(Phai sb hda)

- P6i v6i hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thudc hd nghéo, ho can nghéo ¢
ho khau thudng tri tai ving c6 Diéu kién kinh € - xa hoi ddc biét khg
khan, vung dan toc thiéu sd, bién gi6i, hai dao ngoai cac gidy to quy dmhbo
sung gidy chung nhén ho ngheo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan céap x4
cap (Ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh
dé dbi chiéu) va s6 ho khau (Ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh hodc
ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu); (Phai s6 h6a)

- D6i v6i hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh la nguoi khuyét tat co ho khau
thuong tra tai ving co Diéu kién kinh té - xa hoi déac biét kho khan, vung
dan toc thiéu sb, bién gi61, hai dao ngoai cac glay t& quy dinh bo sung giay|
xac nhan khuyet tat do Uy ban nhéan déan cap xa cap hodc Quyét dinh cua Uy
ban nhan dan cap huyén vé viéc tro cip xa hoi ddi voi nguoi khuyet tat song
tai cong dong trong trudng hop chuwa ¢ gidy xac nhan khuyét tit do Uy ban
nhan dan cip x3 cip (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao
c6 mang ban chinh dé dbi chiéu) va sé ho khau (Ban sao dugc ching thuc
tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé dbi chiéu); (Phai s6 hoa)

- DB4i véi hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong phé thong dan toc noi tru,
ngodi cac gidy to quy dinh bo sung bang tot nghiép hoic gidy chimg nhan
tot nghiép tam thoi (Ban sao dugc chirmg thuc tir ban chinh hodc ban sao c0
mang ban chinh dé dbi chiéu); (Phai s6 hda)

- P6i v6i hoc sinh, sinh vién & lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai
cac gidy to quy dinh phai b6 sung Gidy xac nhan & lai truong trong dip Tét
Nguyén dan theo mau tai Phy luc V ddi vé6i hoc sinh, sinh vién hoc tai co sO
gido duc nghé nghiép tu thuc hodc co sé gido duc nghé nghiép c6 von dau
tu nudc ngoai. (Phai s6 hoa)

* S6 lugng ho so: 01 (bo).
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4. Thoi han giai
quyeét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay co quan giai quyét TTHC nhan duoc day du
ho so hop 1€ theo quy dinh

5. Pdi twong thue
hi¢n thu tuc hanh
chinh:

T6 chuc

6. Co quan thuc
hi¢n thu tuc hanh
chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Lao dong — Thuong binh va
X& hoi

7. Két qua thuc
hi¢n thu tuc hanh
chinh:

Hoc bong chinh sach va cac khoan hd trg khac duoc cap

8. Phi, 1€ phi :

0

9. Tén miu don,
mau to khai:

- Pon dé nghi cip chinh sach ndi tra theo mau tai Phu luc 11.2 ban hanh kém
theo Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH.

- Don dé nghi XB':C nhan va cép hd tro theo mau tai Phu luc 11.4 ban hanh kém
theo Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH.

10. Yéu ciu, diéu
kién thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh dg cao d'fmg, trinh do
trung cap hé chinh quy tai co s& gido duc nghé nghiép tu thuc va co s gido
duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai thudc mét trong nhitng déi tugng
Sau:

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sd thude ho nghéo, hd can ngheo,
ngudi khuyét tat;
- Hoc sinh, sinh vién tot nghiép trudng phd théng dan toc nodi tri;

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan tdc Kinh thudc ho ngheo, thudc hd can
ngheo hoac la nguoi khuyet tat c6 ho khau thuong tra tai ving c6 dicu kién
kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan, viung dan tdc thiéu so, bién gidi, hai dao.

11. Can cir phép ly
cua thua tuc hanh
chinh:

- Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDPT-BTC ngay
16/6/2016 cua B0 truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Bo Giao
duc va Pao tao, Bo Tai chinh huéng dan thuc hién chinh sach ndi trd quy]
dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QP-TTg ngay 20/10/2015 cua Thi tudng
Chinh phu vé chinh sach néi tra dbi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang,
trung cap.

- Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 ctia Bo Lao dong —

Thuong binh va Xa hoi sira doi, bo sung mot s diéu cua cac thong tu lién



https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-18-2018-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-ve-thu-tuc-hanh-chinh-631e0.html
https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-18-2018-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-ve-thu-tuc-hanh-chinh-631e0.html
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quan dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chiic ning quan 1y nha nudc cua
Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hdi;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cura lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s§ 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
pht hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/Nb-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot]
ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
vé sira doi, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay|
23/4/ 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thdng

trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Ghi chu:
- Phicu bién nhan ho so va hen tra két qua
Thanh phin | Phl_ezu ye_tij cau l?o sung ho SG_(?I’_IGU co) .
A - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
ho so luu

- Thanh phan ho so
- Két qua giai quyét ho so

Thoi gian luu
va noi luu

Ho so da giai quyét xong dugc luu trir theo quy dinh hién hanh.




38

Phu luc 111

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NOI TRU
(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hot tai cdc co s¢ gié.o duc nghe nghiép tur thuc
hodc co so gido duc nghé nghiép co von dau tw nudc ngoai)

Kinh gii:
- Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (cap huyén);
- Co s6 gido duc nghé nghiép.
[ [0 TRV Z 0 210 SRR
LOP: e Khoa:.......ooovveieienns KROA: ...

Ho tén cha/me hoC SINh, SINN VIEN: ...

IMA SO NOC SINN, SINN VIBIN: ..ottt ettt e e et e e

Thuoc d6i tuong: (ghi 16 doi twong dwoc quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh so
53/2015/0D-TTg ngdy 20 thang 10 nam 2015 cua Thi fuéng Chinh phai vé chinh sach
NG trii déi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap).

Can ct Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Tha tudng
Chinh phu, t6i 1am don nay dé nghi dwgc Nha truong xac nhan, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi xem xét cap chinh sach ni tra theo quy dinh.

Nguwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén)
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X&c nhan ciia co s6 giao duc nghé nghiép tw thuc
hodc co sé giao duc nghé nghiép cé vén diu tw nwéc ngoai

C0 5O Gi40 AUC NGNE NGNIBP ...v.veveeieceeeeeeees sttt

XAC NNAN ANN/CNT ... e

Hién la hoc sinh, sinh vién nam thu..... Hoc Ky:............. Nam hoc............
16p...oc khoa........ khoa hoc........ thoi gian khéa hoc........ (nam) hé dao tao...........
Cua nha truong.

KY TUAL oo (ghi rd muc do ky luat néu co).

S6 mo-dun hodc tin chi caa toan khéa hoc (déi Véi chwong trinh dao tao theo mo-
dun hogc tin chi):............... trong d6 s6 md-dun hoic tin chi theo timg niam hoc la:

Dé nghi phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét cap chinh sach nai tra
choanh/chi..........ccccoeiiin, theo quy dinh.

......... , Ngay..... thang..... nam...........
Thi trwéong don vi
(Ky, déng dau)
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Phu luc V
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI XAC NHAN VA CAPHO TRQ
(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hot tai cdc co s¢ giéo duc nghé nghiép
tur thuC hodc co so giao duc nghé nghiép co von dau tw nudc ngoai)

Kinh giri: - Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
- Co so Gido duc nghé nghiép.

[ [0 T2 0 210 R

IMA SO NOC SINN, SINN VIBN: ..ottt ettt ettt en e

Dé Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hi cdp tién hé tre & lai trwong trong dip
Tét Nguyén ddn ndm...... theo quy dinh tai Quyét dinh sb 53/2015/QD-TTg ngay 20
thang 10 nim 2015 cua Thu tuéng Chinh pha vé chinh sach néi tra d6i véi hoc sinh,
sinh vién hoc cao dang, trung cép, toi 1am don nay dé nghi nha truong xac nhan 13 toi
thudc ddi twong (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh so 53/2015/0P-
TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Thi tuéng Chinh phat vé chinh sach néi trii doi véi
hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cdp) va “é lai trwong trong dip Tét Nguyén
Aan nam...” VO 1Y A0 ..o

...... , Ngay..... thang..... nam......... <, NQAY..... thdNng..... nam.........
X4ac nhan cia co sé gido duc nghé nghiép Nguwoi lam don
tu thuc hoic c6 von diu tw nwéc ngoai (Ky va ghi rd ho tén)

(Ky, déng dau)

1 pé nghi ghi 16 cac ly do mang tinh khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hodc suc khoe can
phai ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan
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X4c nhan cua co quan ..., ngay....thang...nam... ..., ngay...thang....nam...
c6 tham quyén (4) Xéc nhan cia ngudi co Nguoi dé nghi xac nhin
Ong/ba:........ccc....... cong (3) (Chir kY, ghi ré ho tén)
La than nhan ngudi co (Chit ky, ghi ré ho tén)

cong voi cach mang.
Thu trwémg don vi
(Chit ky, ddu)
Ghi cha:
(1) Ghi quan hé nguoi dé nghi xdc nhdn véi nguoi c6 céng véi cach mang: cha dé, me
dé; vo hodc chong; con (con dé, con nudi). Than nhén liét st con la nguwoi ¢é cong
nuoi duong liét si.
(2) Ghi ré logi doi tirong nguoi co cong voi cach mang.
(3) Muc nay khéng dp dung doi voi liét SV, nguoi 0 céng da tir tran
(4) Xdc nhdn ciia co quan cO tham quyén:
- Trung tam nuoi duong thuong binh, bénh binh nang va nguoi co cong xdc nhdn
nguoi co cong voi cach mang do Trung tam quan Iy.
- Pon vi qudn doi, céng an c6 tham quyén theo quy dinh ciia B6 Quéc phong, Bé Cong
an xac nhan nguoi cO cong voi cach mang do don vi quén doi, cong an quan Iy.
- Uy ban nhén dén cdp xd xdc nhdn nguoi ¢é cong véi cach mang doi véi nhing
truong hop con lgi dang thuong tru tai xa.
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I11. LINH VU'C LAO PONG

Quy trinh 01

THU TUC “GIAI QUYET TRANH CHAP LAO PONG TAP THE VE
QUYEN”

1. Trinh ty thuc
hi¢n:

- T6 chire/ c& nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc hanh chinh nay thi chuan bi
hd so nop tai cac diém buu chinh thugc hé thong Buu dién tinh trén dja ban
tinh Tay Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to
chac ¢6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan ho so
phai van chuyén hd so va nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thudc
UBND cap huyén.

- Truong hop t6 chic/ca nhan khdng c6 nhu cau nop hd so thong qua dich
vu buu chinh cdng ich thi ¢6 thé nop tryuc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra)
két qua thuoc UBND cap huyén.

- Ngoai 02 hinh thuc trén, t6 chtc/ ca nhan c6 thé nop hd so bang hinh thic
truc tuyén tai:

+ Cbng dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu y: DI V61 ho so ngp truc tuyeén, sau khi co két qua gidi quyét to chirc/
ca nhan phdi gui ban giay vé B phan Mgt cua cap huyen deé doi chieu nhan
ket qud.
Thai gian tiép nhan va tré két qua: Tur thir Hai dén thir Sau hang tuén;
sang tur 7 gio den 11 gio 30 phit, chiéu tir 13 gio 30 phut den 17 gio (trur
ngay I¢, ngay nghi).
Quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so dugc thuc hién nhu sau:

Thao

Trach gian:

n A = rac .
STT Noi dung cong viéc nhiém 05 ngay
(40 gio)
lam viéc

Bo phan mét cira cap huyén

- Thyc hién tiép nhan hé so:

+ Ho so duoc té chac/ ca nhan nop truc tiép | BO phan
Buwéc 1 |tai Trung tam. Mot ctra | 02 gio

+ Hb so duoc nhan vién buu dién nop thong [P huyén

qua dich vu buu chinh cong ich.



https://dichvucong.gov.vn/
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+ HO so dwoc ndp truc tuyén trén Cong dich
vu cong quoc gia hoac Cong dich vu céng tinh
den trung tam.

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé
nghi bo sung, néu ho so day du viét phiéu hen
trao cho ngudi ndp (néu hd so duoc nop truc
tuyén thi thuc hién tiép nhan hd so theo quy
trinh truc tuyén) chuyén cho Phong Lao dong
— Thuong binh va X& hoi tham dinh, giai
quyét theo quy dinh

Phong Lao dgng — Thwong binh va Xa hoi

Bwoc 3

hop ngudi nép hd so mubn nhan két qua truc
tiép) hodc chuyén két qua cho nhan vién buu
dién dé tra két qua théng qua dich vu buu chinh
cong ich cho ngudi ndp hd so theo yéu cau.

- Cong chizc Phong tiép nhan hé so, tham dinh
hd so va trinh Lanh dao phong xem xét, coy kién.

- Lanh dao Phong c6 y kién phuong an giai| Phong
quyét, tham muu Chu tich Uy ban nhan dan| Lao dong
Budc 2 [cip huyén to chic phién hop giai quyét tranh |— Thuong | 36 gid
chap lao dong theo quy dinh hién hanh. Saulbinh va X&

khi giai quyét xong thi théng bao két qua hoa|  hoi
giai tra cong chuc phu trach luu ho so va
chuyén tra B phan mot cira cip huyén.
Bd phan M@t cira cap huyén
Tiép nhan két qua giai quyét tir Cong chic
Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi va tra
két qua tryc tiép cho ngudi nop hd so (trudng| Bo phan

Mot cira | 02 gio
cap huyén

* S dd

cap

quy trinh

Bo phan Mot cira Phong Lao dong —

huyén kiém [y Thuong binh va Xa hoi

tra, tiép nhan hd so tham dinh va phé
(02 giv) duyét hd so (36 gid)

Bo phan Mot cira
cap huyen tra két
qua (02 gio)

2. Cach thuc thuc
hi¢n:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan mot cira cap huyén;
- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;
- Nop ho so truc tuyén tai:
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+ Cong dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu céng tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh phin, sb
lwong hd so:

* Thanh phan ho so
- Pon yéu cau giai quyét tranh chap lao dong tap thé vé quyén. (Phai sé hoa).
* S5 luwgng ho so: 01 (bd).

4. Thoi han gidi
quyét:

05 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan giai quyét tha tuc hanh chinh nhan
dugc day du ho so hop 1€ theo quy dinh.

5. Pdi twong thue
hi¢n thu tuc hanh
chinh:

T6 chirc/Ca nhan

6. Co quan thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén hoic
Phong Lao dong —Thuong binh va Xa hoi (truong hop dugc Uy ban nhan
dan cap huyén uy quyeén).

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi

7. Két qua thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

Giai quyét tranh chap

8. Phi, 1€ phi :

9. Tén méiu don,
mau to' khai:

Khéng co

10. Yéu ciu, diéu
kién thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Khéng co

11. Can cu phap ly
cua thua tuc hanh
chinh:

- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP ngay 14/12/2020 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
Kién lao dong va quan hé lao dong;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii vé thyc hién
co ché mot cira, mot ctra lién théng trong giai quyet thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vian phong Chinh
pha hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh so 61’/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



https://dichvucong.gov.vn/
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- Nghi dinh $6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
vé stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay|
23/4/ 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Ghi cha:

- Phiéu bién nhan ho so va hen tra két qua
Thanh phan |- Phiéu yéu cau b6 sung ho so (néu cd)

N - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
ho so'lwu | Thanh phin hd so

- Két qua giai quyét hd so

Thoi gian luu . . , _ ] .
Ho so da giai quyét xong dugce luu trir theo quy dinh hién hanh.
va noi luu
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IV. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC

Quy trinh 01

THU TUC HO TRQ NGUOI LAO PONG THUQC POI TUQNG LA
NGUOI DAN TQC THIEU SO, NGUOI THUQC HO NGHEO, HQ
CAN NGHEO, THAN NHAN NGUOI CO CONG VOI CACH MANG
DI LAM VIEC O NUOC NGOAI THEO HQP PONG

1. Trinh ty thuc
hi¢én:

- T6 chire/ ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc hanh chinh nay thi chuan bi
hd so nop tai cac diém buu chinh thudc hé thdng Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma c4 nhan, to
chtc ¢6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hé sof
phai van chuyén ho so va nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc
UBND cap huyén.

- Truong hop to chiic/cé nhan khdng ¢6 nhu cau nop ho so thong qua dich
Vu bu’}l chinh cbng ich thi ,cé thé nop truc tiep tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc UBND cap huyén.

- Ngoai 02 hinh thirc trén, t6 chiic/ ca nhan c6 thé ndp ho so bang hinh thirc
truc tuyen tai:

+ Cong dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu y: Doi V6i ho so ngp truc tuyén, sau khi co ket qua giai quyet to chic/
ca nhan phai gui ban giay ve Bg phan Mgt cia cap huyén de doi chieu nhan
ket qua.
Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir Hai dén thr Sau hang tuan;
sang tur 7 gio den 11 gio 30 phit, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (tru
ngay I¢, ngay nghi).
Quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so dugc thuc hién nhu sau:

Thoi
gian
Trach |10 ngay
nhiém (80
gio) lam
Viéc)

STT Noi dung cdng viéc

Bo phan M@t cira cap huyén
- Thyc hién tiép nhan hé so:
+ Hb so duoc to chirc/ ca nhan nop truc tiép
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén.
+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop thong

Bo phan
Mot ctra | 02 gio
cap huyén

Budc 1

qua dich vu buu chinh cong ich.
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+ Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich
vu cdng quéc gia hoac Cong dich vu cong tinh
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén.

- Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé
nghi b6 sung, néu hd so day da viét phiéu hen
trao cho nguoi nop (néu hd so duoc nop truc
tuyén thi thyuc hién tiép nhan hd so theo quy
trinh truc tuyén) va hd so s& nhan vién buu
dién chuyén dén Phong Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi tham dinh, giai quyét theo quy
dinh.

Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

- Cong chizc Phong tiép nhan ho so, tham dinh
va du thao két qua giai quyét ho so trinh lanh|
dao phong (tredng hop hd so dat yéu cau) Phong

* Triwong hop ho so chwa di diéu kién gidgi| Lao dong
Budc 2 |quyét: dir thao thdng béo trd lgi hé so va néu— Thuong
r6 Iy do trinh lanh dao phong. binh va
- Tiép nhan két qua tir Lanh dao phong chuyén| X& hoi
tra cho Cong chuc tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua.

76 gio

Bd phan M@t cira cap huyén

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu
dién va tra két qua tryc tiép cho nguoi nop ho
50 (truong hop nguoi nop hd so mudn nhan| Bo phan
Buéc 3| két qua truc tiép) hoic Bo6 phan Mot cira| Mot cua | 02 gio
chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra|cap huyeén
két qua thdng qua dich vu buu chinh c6ng ich
cho ngudi ndp hd so theo yéu cau.

* So d6 quy trinh

B phan Mot cua Phong Lao dong — Bo phan Mot cua
cap huyén kiem 24 Thuong binh va Xa hoi cap huyeén tra két

tra, tiép nhan ho so tham dinh va phé qua (02 gio)
(02 gio) duyét ho so (76 gio)

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan mot cira cap huyén;

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vy cbng tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

2. Cach thire thuce
hién:

3. Thanh phan, sdix Thanh phan hd so
luwong ho so:
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- Gidy de nghi h trg Mau s6 01 ban hanh kém theo Théng tu lién tich
09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC. (Phai s6 h6a)

- Gidy to xac nhan nguoi lao dong thudc mot trong cac dbi tuong: ngudi dan
toc thieu so, nguoi thudc ho ngheo, hd can ngheo, than nhan ngudi cd céng
v&i cadch mang (Phai so héa):

H Ngudi lao dong 12 ngudi dan toc thiéu sd: ban sao chimg minh nhan dan
hodc ho chiéu hoac thé can cudc cong dan; )

+ Nguoi lao dong thuégc ho ngl}éo, }1{) can 11~ghé0: xac nhan cta Uy ban nhan|
dan xa, phuong, thi tran tai Gidy dé nghi ho trg cuia nguoi lao dQng;

+ Nguoi lao dong 1a than nhan ngudai ¢6 cong vai cdch mang: giay xac nhan
la than nhan ngudi c6 cdng véi cach mang theo Mau s6 02 ban hanh kem
theo Thong tu lién tich 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC

- Ban sao hop dong di 1am viéc ¢ nudc ngoai ky gitta ngudi lao dong va doanh
nghiép dua nguoi lao dong di 1am viéc & nudc ngoai hoac hop dong ca nhéan
Ky gitra nguoi lao dong vai chu st dung lao dong. (Phai s6 hoa)

- Ban sao ho chiéu va visa ciia nudc tiép nhan lao dong cta ngudi lao dong
duoc nhan ho tro. (Phai s6 hoa)

- Hoa don hodc bién lai thu tién hoc nghé, ngoai ngit, bdi dudng kién thirc
can thiet, kham stirc khoe, ho chiéu, visa va ly lich tu phap. (Phai s6 hda)

- Ban sao chimg chi hogc gidy chimg nhan hoan thanh khéa dao tao nghé,
ngoai ngir, boi dudng kién thac can thiét ctia nguoi lao dong lam co s¢ thanh
toan chi phi an, & trong thoi gian dao tao. (Phai s6 hoa)

* S luong ho so: 01 (bd).

4. Thoi han giai
quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

5. Pdi twong thue
hién thu tuc hanh
chinh:

Canhan

6. Co quan thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong LDTBXH cép huyén
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong LDTBXH cap huyén
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC:

7. Két qua thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

Tién hd trg

8. Phi, 1€ phi :

0

9. Tén mau don,
mau to khai:

- Giay dé nghi hd trg Mau s6 01 ban hanh kém theo Théng tu lién tich
09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC

- Gidy x&c nhan 1a than nhan nguoi ¢6 cdng véi cach mang theo Mau s6 02
ban hanh kém theo Thong tu lién tich 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC
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10. Yéu cau, diéul
kién thwe hién thu
tuc hanh chinh:

Khéng c6

11. Can cix phép ly
cia thd tuc hanh
chinh:

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cia Chinh phu vé chinh|
sach hd tro tao viée lam va Quy quéc gia va viéc lam;

- Thong tu lién tich s6 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 15/6/2016 cua
Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va B trudng Bo Tai chinh|
huong dan thyc hién mét sé Piéu vé hd tro dua nguoi lao dong di lam vige
& nude ngoai theo hop dong quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay)|
09/7/2015 ciia Chinh phui vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy qudc gial
va viéc lam;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién
co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vian phong Chinh|
pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 caa Chinh phu
vé sira doi, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/ 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Ghi cha:
- Phiéu bién nhan ho so va hen tra két qua
Thanh phan [ Phicu yéu cau bo sung ho so (néu co)
5 - Phieu kiém soéat qua trinh giai quyet ho so
ho so luu

- Thanh phan hd s
- Két qua giai quyét ho so

Thoi gian luu

va noi luu

Ho so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=61/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=61/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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Mau s6 01: Ban hanh kém theo Théng tw lién tich s6 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC
ngay 15 thang 6 nam 2016 cua Bo truong B Lao dong - Thirong binh va Xa hoi va Bo
triwéng B Tai chinh hwéng dan thiee hién mét s6 Piéu vé ho tro' dwa nguoi lao dong di
lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2015/NP-CP ngay
09 thang 7 nam 2015 ciia Chinh phii vé chinh sach hé tro tao viéc lam va Quy quoc
gia va viéc lam

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI HO TRQ
Kinh gtri (1): Co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(hodc tén chu dau tu dy an thu hdi dat nong nghiép)
5 0T I 1< o
Ngay, thang, nam sinh: ......................ool. Gio1

CMTND, hé chiéu sb:..... NEAY CAP: ..oeveneian CO QUAN CAP e
Dang ky thurong trll ta1: ......oeeeiiiiiiie e
ChO 6 RIBN TAI: .ot s
DPéi tuong: Dan toc thiéu sd o Ho ngheo O HO can ngheo o

Ho bi thu hoi dat nong nghiép o Than nhan clia ngudi c¢6 cong véi cach
mang O

T6i lam don nay kinh dé nghi quy Co quan hd trg chi phi hoc nghé, ngoai ngir va cac
chi phi khéac theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cta
Chinh phu dé tham gia di 1am viéc tai nuéc...............

S6 t1en A8 IENT 10 EI07 et

Bao gom

- Chi phi dao tao nghé, ngoai ngll: .........eoiinn. d

- Chi phi bdi dudng kién thirc can thiét: ................ d

- Tién an, & trong thoi gian hoc: ................. d

-Chiphidilai: .................o. d

- Chi phi trang cdp ban dau: ...................... d (néu co)

- Tién lam cac tha tuc dé di 1am viée & nudc ngoAL: .......oeevv...... d

(Ho so, chirng tir kém theo).

Hinh thtrc nhén tién hd tro: Tién mit o Chuyén Khoan o
Truong hop nhan tién hd tro thong qua tai Khoan ngan hang, dé nghi chuyén tién vao
tai Khoan (tén tai Khoan): .................. S6 tai Khoan: ............. tai Ngan
hang: ....................

T6i hiéu moi quyén loi dugc hd trg khi tham gia chuwong trinh va xin cam két chap
hanh nghiém chinh moi quy dinh cia Nha nudc./.

......... , Ngay ... thang ... nam
Nguwoi lam don
(Ky tén va ghi 15 ho tén)

Xac nhén cia Uy ban nhén dén cép xa (2) ’
Xéacnhan 6ng (ba) .......cvvvvvninnn... c6 dang ky thuong tra tai xa, thudc doi tuong
)i trong danh sach do xa quan ly./.


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=61/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=61/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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TM. UY BAN NHAN DAN XA/THI
TRAN....
CHU TICH
(Ky tén, dong ddu)

Ghi cha:
(1) Béi véi nguoi lao déng la ngueoi dan téc thiéu sé, ngwoi thudc hd nghéo, hd cin
nghéo, than nhan cua nguoi c6 cong véi cach mang ghi ré Phong hodc So Lao dong -
Thirong binh va Xa héi noi ngudi lao dong nép hé so dé nghi hé tro; Ngwoi lao dong
thude hé bi thu héi ddt nong nghiep ghi ro tén cua chu dau tw dir an.
(2) Ap dung cho cdc doi tuwong thude ho nghéo, hd cin nghéo va doi tirong khéng phai
hé nghéo, hé cdn nghéo nhiung cu trii hop phdp tai cdc huyén nghéo theo Nghi quyét
30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008.
(3) Ghiro doi tuwong dwoc xac nhan la: ho ngheo hoac ho can ngheo hodc nguoi cu
tru 0 huyén ngheo.
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Mau s6 02: Ban hanh kém theo Théng tw lién tich s6 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC
ngay 15 thang 6 nam 2016 cua Bo truong Bo Lao dong - Thurong binh va Xa hoi va Bo
trudng Bo Tai chinh hwéng dan thiee hién mét s6 Diéu vé ho tro dwa nguoi lao dong di
lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2015/NP-CP ngay
09 thang 7 nam 2015 ciia Chinh phii vé chinh sach hé tro tao viéc lam va Quy quoc
gia va viéc lam

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN

THAN NHAN NGUOI CO CONG VOI CACH MANG
1. Thong tin vé than nhan ngudi c6 cong véi cach mang
5 LT I =] L OSSP
Ngay, thang, nam sinh: .............................. Gioi tinh:.....cccooooieiiiiieeiieee,
Noi dang Ky thuong@ trli......cooviieeiieeeieeee e
Quan h¢ voi nguoi c6 cong voi cach mang (1)
2. Thong tin ve nguoi c6 cong vdi cach mang
Ho va ten ...................................................................................................

Xac nhan cia co quan ..., ngay....thang...nam... ..., ngay...thang....nam...
¢6 thim quyén (4) Xac nhan cia nguoi co Nguwoi dé nghij xac nhian

Ong/ba:................. cong (3) (Chir kY, ghi ré ho tén)

La than nhan nguoi ¢ (Chir ky, ghi ré ho tén)

cong vdi cach mang.

Thu trudng don vi
(Chit ky, ddu)

Ghi cha:
(1) Ghi quan hé nguoi dé nghi xdc nhdn véi nguoi cO céng voi cach mang: cha dé, me
dé; vo hodc chong; con (con dé, con nuéi). Thin nhén liét si con la nguoi c6 cong
nuoi duong liét si.
(2) Ghi 16 logi d6i twong nguwoi cé cong véi cdach mang.
(3) Muc nay khéng dp dung doi véi liét sy, ngueoi cO cong da tir tran
(4) Xdc nhdn cia co quan ¢O tham quyén:
- Trung tam nuoi duong thuong binh, bénh binh nang va nguoi co cong xdc nhdn
nguoi co cong voi cach mang do Trung tam quan ly.
- Pon vi qudn doi, cdng an c6 tham quyén theo quy dinh ciia B6 Quéc phong, Bé Cong
an xac nhdn nguoi c0 cong voi cach mang do don vi quén doi, cong an quan Iy.
- Uy ban nhén dén cdp xd xdc nhdn nguoi cé cong véi cach mang doi véi nhing
truong hop con lai dang thuong tru tai xa.


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=61/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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V. LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU

Quy trinh 01

THU TUC THAM DPINH HO SO NGUOI PANG TRUC TIEP
THAM GIA HOAT PONG CHU THAP PO BI TAI NAN DAN PEN
THIET HAI VE SUC KHOE

1. Trinh ty thuc
hién:

- T6 chirc/ c& nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc hanh chinh nay thi chuan
bi hd so nop tai cac diém buu chinh thugc hé théng Buu dién tinh trén
dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, x4) hoac lién hé
qua s6 dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh
thuoc hé thdng Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan hd so tai
noi ma ca nhan, to chtc ¢6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh
sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén ho so va nop tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc UBND cap huyén.

- Truong hop t6 chiic/cd nhan khong c6 nhu cau nop hd so thong qua
dich vu buu chinh cdng ich thi cé thé nop truc tiep tai B6 phan Tiep
nhan va Tra ket qua thugc UBND cap huyén.

- Ngoai 02 hinh thirc trén, to chiic/ c& nhan c6 thé nop ho so bang hinh
thac truc tuyen tai:

+ Cong dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu y: DO Vi ho so ndp truc tuyen sau khi cd két qua gidi quyet t6
chizc/ c& nhan phdi gui ban gidgy vé Bé phdn Mét cira cap huyén dé doi
chiéu nhdn két qud.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu thi Hai dén tha Sau hang
tuan; sang tir 7 gio dén 11 gio 30 pht, chiéu tir 13 gid 30 phut dén 17
gio (trir ngay 18, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so dugc thuc hién nhu sau:

Thaoi

Trach gian:

n - n rac .
STT Noi dung cong viéc nhiém 20 ngay
(160 gio)
lam viéc

Bo phan Mt cira cap huyén

- Thyc hién tiép nhan hé so:

+ Ho so duoc té chirc/ ca nhan nop truc| Bo phan
Buworc 1 [tiep tai Bo phan Mot ctra cap huyén. Mot cia | 02 gio

+ Hd so dugc nhan vién buu dién nop|c*P huyén

thong qua dich vu buu chinh cong ich.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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+ Ho so dugc nop truc tuyén trén Cong
dich vu cbng quoc gia hoac Cong dich vu
cong tinh Bo phan Mot ctra cap huyén.

- Thyc hién kiém tra ho so, néu hd so thiéu
dé nghi bo sung, néu hd so day du viét
phiéu hen trao cho ngudi nop (néu hd so
dugc nop truc tuyén thi thuc hién tiép
nhan hé so theo quy trinh truc
tuyén)chuyén cho Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

Phong Lao d9ng — Thwong binh va Xa hi

- Cong chirc phong tiép nhan ho so tir B
phan mot ctra. Tham dinh ho SO va trinh
Lanh dao phong xem xét, cO y kién.

- Lanh dao phong Lao dong - Thuwong binh
va X& hoi phdi hop véi co quan bao hiém
x4 hoi, co quan c6 lién quan tham dinh va
c6 van ban tra loi Hoi Chir thap do.

- Lanh dao Phong phé duyét van ban tra
loi, tra cdng chic phu trach luu hd so va
chuyén tra cho Bo phan Mot cua.

Phong Lao
dong —
Thuong
binh va Xa
hoi

156 gio

Bd phan Mét cira cip hu

yén

Bwoc 3

Tiép nhan két qua giai quyét tir Cong chirc
Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
va trakét qua truc tiép cho ngudi nop hd
so (trudng hop ngudi nop hd so mudn
nhan két qua truc tiép) hodc chuyén két
qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua
théng qua dich vu buu chinh cdng ichcho
ngudi ndp hd so theo yéu cau.

Bo phan
Mot cua
cap huyén

02 gio

* So dd quy trinh

Bo phan Mot cira
cap huyén kiém

tra, tiép nhan ho so
(02 giov)

Phong Lao dong —

L4 Thuongbinh va Xa hoi
tham dinh va phé

duyét ho so (156 gio)

Bo phan Mot cira
cap huyén tra két
qua (02 gio)

2. Cach thire thuce

hi¢n:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot ctra cap huyén;

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;
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- Nop hé so truc tuyén tai:
+ Cong dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu céng tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh phén, sb
lwgng ho so:

* Thanh phan hd so:
a) Thanh phan hd so do Hoi Chir thap do lap:

- Cong van dé nghi tham dinh cua Hoi Chir thap do (ban chinh); (Phai sé
hoa)

- Bién ban xac nhan tinh trang cua ngudi bi tai nan do Hoi Chat thap do
lap c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xa noi xay ra tai nan hoic cof
quan cong an noi xay ra tai nan (ban chinh hoac ban sao c6 chang thuc
néu giri qua buu dién, ban pho td va ban chinh dé déi chiéu néu gui trug
tiép); (Phai sb hda)

- Gidy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham bénh, chita bénh va
nhitng chi phi khéng nam trong danh muc do bao hiém chi tra véi nguoi
lao dong tham gia bao hiém y té (ban chinh hoic ban sao c6 ching thyuc
néu giri qua buu dién, ban pho td va ban chinh dé ddi chiéu néu gui trug
tiép): (Phai sb hda)

- Vin ban, gidy to hop 18 vé thu nhap thuc té theo tién luong, tién cong
hang thang ctia nguoi bi tai nan ¢ xac nhan cua td chic hodc ca nhan st
dung lao dong (ban chinh hoic ban sao ¢ chung thuc néu giri qua buu
dién, ban pho td va ban chinh dé déi chiéu néu gui truc tiép) gom: Hop
ddng lao dong, quyét dinh nang lwong cua to chirc hodc ca nhan sir dung
lao dong hoac ban ké co thu nhap thuc té cua ngu’O’I bi tai nan va cac glay
to chirng minh thu nhap thwe té hop phap khac (néu cd). (Khéng phai sb
hoa).

* S luong ho so: 01 (bd).

4. Thoi han gidi
quyeét:

20 ngay lam viéc ké tir ngay co quan giai quyét TTHC nhén dugc day
dt ho so hop 1€ theo quy dinh.

5. Poi twong thuc
hién tha tuc hanh
chinh:

Hoi Chir thap dé quan 1y nguoi bi tai nan.

6. Co quan thuc
hién thi tuc hanh
chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi.

7. Két qua thye
hién thi tuc hanh
chinh:

Cong van tham dinh.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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8. Phi, I¢ phi:

9. Tén méiu don,
mau to khai:

Khéng c6

10. Yéu ciu, diéu
kién thuc hién thu
tuc hanh chinh:

a) Nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chi thap do 1a cong dan Viét
Nam, nguoi nudc ngoai dugc Hoi Chir thap do Viét Nam hoac Hoi Chix
thap do céc tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong huéng dan tham gia|
cac hoat dong chit thap do tai Viét Nam theo quy dinh tai Khoan 1 hoac
Khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh s6 03/2011/ND-CP ngay 07 thang 01 nim|
2011 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Luat Hoat
dong chir thap do;

b) Tai nan dan dén thiét hai vé stic khoe 1 tai nan gy tén thuong cho bat
ky bo phan, chitc ning nao cia co thé ngudi dang truc tiép tham gia hoat
dong chir thap do;

c) Muc hd tro chi phi'y té va thu nhap thuc té can cir theo Diéu 3 va Diéu
4 Thong tu lién tich s6 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT.

11. Can ct phap ly|
cia thu tuc hanh
chinh:

- Thong tu lién tich s6 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT
ngay 09/7/2013 cua Bo truong Bo Noi vy, Bo truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Bo truong Bo Tai chinh, Bo truong Bo Y té
hudng dan quy trinh, tha tuc, hd so, mirc hd tro ngudi dang truc tiép tham
gia hoat dong chit thap do bi tai nan dan dén thiét hai vé suc khoe.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh
chinh.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh
phu hudng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 niam 2021 cua Chinh
phi vé sira d6i, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/ 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua
lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Ghi cha:
- Phiéu bién nhan ho so va hen tra két qua
Thanh phdn | Phieu yéu cau bo sung ho so (néu co)
. - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
ho so luu

- Thanh phan ho so
- Két qua giai quyét ho so

Thoi gian luu

va noi luu

Ho so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.
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VI. LINH VU'C
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NGUOI CO CONG

Quy trinh 01

THU TUC THAM VIENG MO LIET Si

1. Trinh ty thuc
hi¢n:

- T6 chuc/ ¢& nhan ¢6 nhu cau thyc hién thi tuc hanh chinh nay thi chuéan
bi ho so ndp tai cac diém ‘bu'u chinh thudc hé¢ thong Buu dién tinh trén di@
ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, xd) hoac lién h¢ qua so
dién thoai 1900561563 dé dugc nhan ,Vién’ tai cac diém buu chinh thudc hé
thong Buu dién tinh gan nhat truc tiép den tiépv nhan ho so tai noi ma (;é
nhan, to chirc ¢6 yéu cau. Nhan vién tai cic diém buu chinh sau khi ti€p
nhan ho so phai van chuyén ho so va nop tai Phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hdi cap huyén.
- Trudng hop t6 chtrc/ca nhan khong ¢ nhu cau nop hd so thong qua dich
vu buu chinh cong ich thi c6 thé nop truc tiép tai Phong Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi cap huyeén.
- Ngoai 02 hinh thuc trén, t6 chirc/ c& nhan c6 thé nop hd so bang hinh thic
truc tuyén tai:
+ Cdng dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
+ Cdng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
*Luu y: Ho so nop tryc tuyén té chic/ca nhan phdi gii ban gidy vé Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa héi trong thoi hagn 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nép ho so truc tuyén.
Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir Hai dén thir Sau hang tuan;
sang tu 7 gio den 11 gio 30 phat, chicu tir 13 gio 30 phat den 17 gio (troy
ngay I¢, ngay nghi).
Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwec thuc hién nhw sau:

Thoi
gian:
03 ngay
(24 gio)
Trach | hoac02
ngay (16
gio) lam
viéc tuy
theo noi
dung dé
nghi

STT Noi dung cong viéc nhiém

Phong Lao dgng — Thwong binh va Xa hoi
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- Thuyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so duoc to chuc/ ca nhan nop truc tiép tai
Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.
+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop thong
qua dich vu buu chinh cong ich.
+ Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich vu
cdng qudc gia hodc Cong dich vu cong tinh dén
Buwéc 1| Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi. 01 gio
- Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé
nghi bd sung, néu ho so day da viét phiéu hen
trao cho ngudi nop (néu hd so duoc nop truc
tuyén thi thuc hién tiép nhan hd so theo quy Phong
trinh tryc tuyen).

- Theo d& nghi caa ngudi ndp hd so, thuc hién
mot trong hai noi dung cua Budc 2.

Lao dong
— Thuong

. Y SOPTYTRTR z binh va
N§i dung 01 - Cap giay gidi thi¢u tham vieng X3 hoi
mo: Cap gidy gi01 thiéu tham viéng mo liét si i
theo Mau s6 42 Phy lyc I Nghi dinh

Bwoc 2(55 131/2021/ND-CP.

22 gid

Ndi dung 02 — Chi hd tr¢ thim viéng: Thyc

ST Y N qins 14 gic¢
hién chi ho trg tham viéng mo liét si glo

Tra két qua truc tiép cho ngudi nop ho so
(truong hop ngudi nop ho so mudn nhan két
qua truc tiép) hoic chuyen két qua cho nhan
vién buu dién dé tra két qua thdng qua dich vu
buu chinh coéng ich cho ngudi nép hd so theo
y&u cau.

Buéc 3 01 gio

* So d6 quy trinh

No1 dung 01: Phong
LDTBXH cap Glay gldl thiéu
tham vieng mo ‘

1% . 22 gio
Phong LDTBXH (22819)

kiém tra, tiép nhan
]10 sO
(01 gio)

Phong IDTBXH |
tra két qua

(01 gio)

Vi

Noi dung 02: Phong LDTBXH ‘
chi h6 trg tham viéng ‘

(14 gi0)

2. Cach

thuc hién:

thuc

- Nop ho so truc tiép tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap
huyén;

- N6p qua dich vu buu chinh cong ich;

- Nop ho so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https:/dichvucong.tayninh.gov.vn/



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-131-2021-nd-cp-huong-dan-phap-lenh-uu-dai-nguoi-co-cong-voi-cach-mang-288920.aspx
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3. Thanh phén,
s6 lwrong ho so:

* Thanh phan ho so (50 hoa theo y&u cau quan Iy)

a) Noi dung 01 - Cap glay gidi thiéu tham vieng mo

- Pon dé nghi theo Mau s6 31 Phu luc I Nghi dinh sb6 131/2021/ND-CP c6
xac nhan cia UBND cip xa. (Phai s hda)

- Ban sao dwoc chirng thue tir mot trong cac gidy to sau: gidy ching nhan
gia dinh hodc than nhan liét si; quyét dinh tro cap thd cung liét si. (Phai s§
hoa)

- Mot trong cac gidy to sau (Phai s6 hoa):

+ Ddi v6i truong hop chua xac dinh dugc md cu thé trong nghia trang li¢t
ST Giéy bao tin mg liét si ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan|
1y mo.

+ Db voi truong hop chua xéac dinh dugc mo cu thé trong nghia trang liét si:
Gidy xac nhan do S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan 1y mo vé
viéc co tén trong danh sach quan ly cua nghia trang; Ban trich luc hE) so ligt
s1 do S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan ly hd so gdc cip; Ban
sao dugc chimg thyc tir gidy xac nhan thong tin vé not liét si hy sinh theo
Mau s6 44 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

b) Néi dung 02 — Chi h tro thim viéng:

- Gidy gi6i thiéu tham viéng mo 1iét sT dd dugc xac nhan. (Phai s6 hoa)

* S lwong hd so: 01 (bd).

4. Thoi han giai
quyét:

03 ngay hodc 02 ngay lam viéc tuy vao noi dung dé nghi cua ngudi nop hd
s0, ké tir co quan giai quyét thu tuc hanh chinh nhan duoc day du hd so hop
I¢ theo quy dinh. Trong do:

- Noi dung 01 - Cép gidy gidi thiéu thim viéng mo: 03 ngay lam viéc.

- Noi dung 02 — Chi hd trg tham viéng: 02 ngay 1am viéc.

5. DP6i twong
thwe hién tha
tuc hanh chinh:

Céa nhan

6. Co quan thuc

Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

hién thi tug
hanh chinh:
7. Két qua thuc
hién thi tug
hanh chinh:

- Noi dung 1: Gidy gi6i thiéu tham viéng mo liét si;

- Noi dung 2: Thyc hién chi hd trg thim Viéng mo liét si.

8. Phi, 1€ phi :

9. Tén miu don,
mau to khai:

Pon dé nghi thim viéng mo liét si (Mau s6 31 Phuy luc I Nghi dinh s
131/2021/ND-CP).

10. Yéu cu,
dieu Kkién thuc

- Yéu cau:
+ Than nhan liét si (t6i da 03 nguoi, ké ca trudng hop dang huong tro cap
tho cliing 1ié€t si) hodc nguodi huong trg cap tho cing 1iét s dugce ho trg tham

vieng md liét si.
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hién thd tuc + Thuc hién tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tai dia phuong

hanh chinh:

noi quan 1y hod so gbc cua liét si.

- Piéu kién tham Viéng mo liét st

+ Li€t si co tén trong danh sach liét s ciia nghia trang liét si trong nudc.

+ Li¢t si co thong tin dia danh noi hy sinh trong nudc can cir mdt trong cac
gidy to sau: ban trich luc ho so liét si do S& Lao dong - Thuong binh va X3
hoi noi quan 1y ho so gdc cap; ban sao dugc chimg thyc tur giay xac nhan
thong tin v€ noi li€t si hy sinh theo Mau s6 44 Phu luc I Nghi dinh
so0 131/2021/ND-CP.

11. Can cir phap,
ly cia thu tuc
hanh chinh:

- Phéap 1énh Uu dai ngudi cé cong vai cach mang nam 2020.

- Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép Iénh Uu dii ngudi c6 cdng véi cach mang.

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién
co ché mot ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh

phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu
vé stra doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4
2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thdng trong
giai quyét tha tuc hanh chinh.

Ghi cha:

Thanh phan

ho so luu

- Phiéu bién nhan ho so va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bé sung hd so (néu cd)

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
- Thanh phan hd so

- Két qua giai quyét hd so

Thoi gian luu

va noi luu

Ho so da giai quyét xong dugc luu trir theo quy dinh hién hanh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI
Thim viéng md liét si

Kinh gtri: Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi...........

1. Thong tin vé ngwoi dé nghi

| (T I 1<) o
Ngay thang nam sinh: ............ooociiiinnn, Nam/Nii: ...........
CCCD/CMND 6 ............ NEAY CAP ...voveverrrnnn, Noi cap........
NOTthuONG U e

SO d1eN thoal TN NE: vt e,

2. Thong tin vé liét si:

HO VAN oo

QUE QUAN: ..eeee ittt

Cép bac, chirc vu khi hy IR ....vceecccee e,
Ngay thang nam hy sinh.................... 1) S UURUURR

3. Théng tin vé ngudi di cung*

Ho tén ngudi thir nhat ........cococvvvevenennn, Ngay thang nam sinh

CCCD/CMND s6 ............ NEAY CAP ..vovvrvrveaanen, Noi cép

Ghi cha: )
2 Phong LDTBXH tai dia phuong quan 1y ho so cua ligt si. )
3 Ghi r6 moi quan h¢ vai ligt sT (1a than nhan hay ngudi huéng trg cap tho cing).

4 Trudng hop than nhén liét si & cing dia ban (cp xa) thi 1am 01 don va khai noi dung nay.

5 Ghi rd méi quan hé véi liét si (1a than nhan hay ngudi huong trg cap tho cing).

Méu sé 31

------------



Pé nghi Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi xem xét, giai quyét./.

..., NGay... thang... nam... ... Ngay ... thang ... nam ...
Xéc nhan cua UBND cap xa Nguoi khai

Thong tin vé nguoi dé nghi va chir ky (Ky, ghi r6 ho va tén)

trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chi ky, ddu)
Ho va tén

® Ghi rd méi quan hé véi liét si (1a than nhén hay ngudi huong trg cap tho cing).
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VII. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

Quy trinh 01

THU TUC CONG BO TO CHU'C, CA NHAN DU PIEU KIEN CUNG
CAP DICH VU CAINGHIEN MA TUY TU'NGUYEN TAI GIA PINH,
CONG PONG

1. Trinh ty thuc
hi¢n:

- T6 chire/ c& nhan 6 nhu cau thuc hién thu tuc hanh chinh nay thi chuan bi
hd so nop tai cac diém buu chinh thudc hé thdng Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hozc lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma c4 nhan, to
chac ¢6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd sof
phai van chuyén hd so va nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc
UBND cap huyén.

- Truong hop to chiic/cé nhan khdng ¢6 nhu cau nop ho so thong qua dich
Vu bu’}l chinh cbng ich thi ,cé thé nop truc tiep tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc UBND cap huyén.

- Ngoai 02 hinh thirc trén, to chirc/ ca nhan ¢ thé nop hd so bang hinh thic
truc tuyen tai:

+ Cdng dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu y: Do V6i ho so ngp truc tuyén, sau khi co ket qua giai quyet to chic/
ca nhan phai gui ban giay ve Bg phan Mgt cia cap huyén de doi chieu nhan
ket qua.
Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur the Hai dén the Sau hang tuan;
sang tur 7 gio den 11 gio 30 phdt, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (tru
ngay I¢, ngay nghi).
Quy trinh tiép nhan va giai quyét h so dugc thuc hién nhu sau:

Thaoi

Trach gian:

n A n rac .
STT Noi dung cong viéc nhigm 10 ngay
(80 gio)
lam viéc

Bd phan M@t cira cap huyén

- Thyc hién tiép nhan hé so: Bo phan

BudC 1|+ H) so duoc t6 chuc/ cé nhan nop truc tiép | Mot cua | 02 gio
tai B phan Mot cira cip huyén. cap huyen



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

65

+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop théng
qua dich vu buu chinh cong ich.

+ Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich
vu cOng quoc gia hoac Cong dich vu céng tinh
dén Bo phan Mot ctra cap huyén.

- Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé
nghi b6 sung, néu hd so day da viét phiéu hen
trao cho nguoi nop (néu hd so duoc nop truc
tuyén thi thuc hién tiép nhan hd so theo quy
trinh truc tuyén) va chuyén hd so cho Phong
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tham
dinh, giai quyét theo quy dinh.

Phong Lao dong — Thwong binh v

a X4 hji

- Cong chie phong tiép nhan hod so tir B phan
mot ctra, tham dinh ho so trinh Lanh dao phong
xem xét, cO y kién.

Phong Lao
- Lanh dao phong phé duyét xem xét, phé duyét| dong—
Buéc 2 |hd so, tra cdng chic phong luu hd so va| Thuong | 60 gid
chuyén hé so dén Cha tich UBND Huyén xem |binh va X
Xét. hoi
* Triong hop néu ho so chuwra hop 1é phdi cdp
ngay phiéu huéng ddn cho nguoi hé so-
Uy ban nhan dan cap huyén
- Tiép nhan hd so tr Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, thim dinh hd so, tham
dinh cac diéu kién coéng bd
- Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyénté chac | Vin
tham dinh va cong bé to chirc, ca nhan du diéu | phong
Buée 3 [kién cung cap dich vu cai nghién ma tay tu |HDND va| 16 gio
nguyén tai gia dinh, cong dong. Tra két qua | UBND

cho Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.

Truong hop khéng du diéu kién céng bé phdi
tra loi bang van ban va néu rd 1y do.

cap huyén

Bd phan M@t cira cap huyén
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Tiép nhan két qua giai quyét tir Phong Lao
dong — Thuong binh va X4 hoi va tra két qua
truc tiép cho ngudi nop hd so (truong hop
nguoi Nop hd so mudn nhan két qua tryc
tiép) hoac chuyén két qua cho nhéan vién buu
dién dé tra két qua thong qua dich vu buu
chinh cong ich cho nguoi Nop hd so theo yéu
cau.

Bo phan
Mot cua | 02 gio
cap huyén

Budc 4

* So do quy trinh

Bo phan Mot cira Phong Lao dong —

cap huyén kiém B g  Thuong binh va Xa hoi ndien VD

cap huyén phé
duyét (16 gio)

tra, tiép nhan ho so xem xét, thim dinh hd
(02 gio) so (60 gio)

B6 phan Mot cura
cap huyeén tra két
qua (02 gio)

2. Cach thirc thuc
hién:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot ctra cap huyén;

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén tai:

+ Cdng dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cbng tinh, dia chi: https:/dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh phén, sb
luwgng hd so:

* Thanh phan hd so:

- Vin ban d& nghi cong b6 du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma
tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong cua to chue, ca nhan dé nghi theo
Mau s6 13 Phu luc 11 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP. (Phai s6 hoa theo quy
dinh)

- Ban sao quyét dinh thanh lap, cho phép thanh 1ap hoic gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép (dbi vai to chirc cung cap dich vy). (Khdng phai sb
hod)

- Tai liéu chirng minh bao dam du cac diéu kién co s& vat chat, trang thiét
bi cung cap dich vy theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP.(Khdng phai s6 hod)
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- Danh sach nhan vién cua co s¢ cai nghién ma tay/co s¢ cung cap dich vy
cai nghién ma tly tu nguyén (Mau s6 03 Phu luc Il ban hanh kem theo Nghi
dinh so6 116/2021/ND-CP).(Phai s6 hoa theo quy dinh)

- 01 ban sao van bang, chtng chi, phiéu Iy lich tu phap duoc cip khong
qua 03 thang tai thoi diém nop ho so cia ting nhan vién. (khdng phai s6
hod)

- Ban ly lich tom tét, ctia ngudi dimg dau hoic nguoi dai dién theo phap
luat cua co sd cung cap d;ch vu cai nghién ma tay tu nguyén theo Mau sg
04 Phu luc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP. (Phai so hoa theo quy dinh)

- Ban duy kién quy trinh cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai
gia dinh, cong dong. (Phai s6 hoa theo quy dinh)

* S6 lugng ho so: 01 (09).

4. Thoi han gidi
quyét:

10 ngay lam viéc, ‘ké tir ngdy cac co quan giai quyét thu tuc hanh chinh
nhan dugc day du ho so hop I€ theo quy dinh. Trong do:

- Uy ban nhan dan cip huyén: 10 ngay lam viéc.

5. Pbi twong thue
hién thu tuc hanh
chinh:

T6 chirc, c4 nhan cung cp dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia
dinh, cong dong.

6. Co quan thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

Uy ban nhén dan cap huyén

7. Két qua thuo
hién thu tuc hanh
chinh:

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén cong b (cong bo lai)
co so du dieu kién cung cap dich vu cai nghién ma tly tu nguyén tai gia)
dinh, cong dong.

8. Phi, 1€ phi :

0

9. Tén méau don,
mau to Khai:

- Vin ban dé nghi cong b (cong bo lai) du diéu kién cung cp dich vu cai
nghién ma tl;Iy tu nguyén tai gia dinh, cong dong cua to chuc, cd nhan dé
nghi (Mau s6 13 Phu luc 11 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

- Danh sach nhan vién cua co s¢ cai nghién ma tay/co so cung cap dich vy
cai nghién ma ty tw nguyén (Mau s6 03 Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP).
- Ly lich tém tat caa c4 nhan, ngudi ding d’ﬁu/nguc‘ri dai dién theo phép luat
Cua co s¢ cai nghién ma tay/co s¢ cung cap dich vu cai nghién ma tay tuyf
nguy (Mau s6 04 Phu lyc 11 Nghi dinh 116/2021/ND-CP).
- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cang bd (cong b lai)
co s& du dicu kién cung cap dich vu cai nghién ma tly tuy nguyén tai gia

dinh, cong dong (MAau s6 14 Phuy luc 11 Nghi dinh 116/2021/ND-CP).
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10. Yéu ciu, diéu
kién thuc hién thu
tuc hanh chinh:

a) Yéu cau veé phép ly:
Puoc thanh 1ap, t6 chirc, hoat dong theo quy dinh cua phap luat; ca nhan
khéng trong thoi gian bi truy ciu trach nhiém h‘mh sw, thoi gian chap hanh
ban &n hinh su cua toa an; khéng trong thoi han cam hanh nghé hoac cong
Viéc.
b) Y&u cau vé co s& vat chat, trang thiét bi:

- C6 co s& vat chat dé thuc hién viéc tiép nhan, cung cap dich vu cai nghién
theo pham vi dich vu ding ky. Truong hop cung cap dich vu néi tré thi co
s& phai dap tmg cac diéu kién quy dinh tai diém b Khoan 2 va Khoan 4 Biéu
6 Nghi dinh s 116/2021/ND-CP;

- C6 trang thiét bj dé thyc hién céc dich vu cai nghién theo quy dinh tai Muc
A Phu luc | kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

¢) Y&u cau vé nhan sy:

- C6 it nhat 01 ngudi chiu trach nhiém chinh thyc hién viéc cung cap dich
vy, ¢o trinh d chuyén mén, nganh nghé dao tao phu hop;

- Nhan sy phai dap tGng diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh tai Khoan 2
bicu 8 Nghi dinh s6 116/2021/NDb-CP.

11. Can cu phap ly|
cia thu tuc hanh
chinh:

- Luét Phong, chéng ma tdy sb 73/2021/QH14.

- Nghi dinh §é 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tict mot so dieu cua Luat Phong, chong ma tay, Luat Xu ly vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tly va quan ly sau cai nghién ma tuy.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién
co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sfS 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh
phu hueng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu veé thuc hién co ché mét ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06 thang 12 nim 2021 cua Chinh phul
vé sira doi, bo sung mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/ 2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién théng
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Ghi cha:
- Phiéu bién nhan ho so va hen tra két qua
Thanh phan | Phicu yéu cau bo sung ho so (neu co)
. - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
ho so luu

- Thanh phan ho so
- Két qua giai quyét ho so

Thoi gian luu

va noi luu

Ho so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU HUONG DAN

CO qUAN GIAT QUYEE: ....ooeocvecececece e
Linh vue: Lao dong - Thuong binh & X4 hoi (cip huyén).

THU CUC: e
Cach thire thuc hién

Truec tiép

Thanh phin hd so cin ndp

Tén gidy to MAu don, t& khai S6 lwong

Lé phi:
Yéu cau dieu Kién thuc hién:

S6 lwong ho so:
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MAu 13. Vin ban dé nghi cong bé (cong bod lai) du diéq kién cung cip dich vu cai
nghién ma tay tw nguyén tai gia dinh, cong dong cua to chirc, ca nhan deé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN!? CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET

TEN COSO .......uuuueeeee. 2 NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: /... 3. v, ngay ... thang ... nam ......

V/v dé nghi cong b (cong bd
lai) co s¢ du di€u kién cung
cap dich vu cai nghién ma tay

Kinh giri: Uy bannhan dan ............ S
1. Ho, tén ca nhan/co sé cung cép dichvu (chitin hoa): ...............cccoovviiiiiiiini...
Dja chi cung cép dich vu:
Diénthoai: ... sE-mail: ..o
Nguoi dai dién theo phap Tuat (A61 VOT CO SG): oovvvneeeneeee e
Chircdanh: ... ... S6 dién thoai lién lac: ............
2. Dé nghj Chﬁ tich Uy bap nhan dan huyén ............... S cong bd/cong
bo lai du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay.
a) Pham vidich VU: ... SO
b) Loai hinh cung cAp dich VU: ......oooviieieie e LR

Co so cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cta phap
luat vé cai nghién va quan ly sau cai nghi¢n ma thy.

3. Ho so kém theo gom:

1)
2)
NGUOI PAI DIEN
Noi nhdn: (Ky, ghi r6 ho tén, chirc danh, dong
- Nhu trén; dau)
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1 Tén co quan, td chire chu quan truc tiép (néu c0);

2 Tén co sé cung cap dich vy cai nghién ma tay;

3 Chir viét tit tén cung cap dich vu cai nghién ma tiy;
* Pia danh;

5 Ghi 13 tén cp Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc Trung vong;

6 Ghi 1 dich vu cai nghién ma tay du kién cung cép;

" Ghi 0 dich vu ndi tra hay ngoai tru.
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MAu 03. Danh sich nhén vién ciia co' sé cai nghién ma tiy/co sé' cung cap dich vu
cai nghién ma tuy tu nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN!? CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET

TEN CO SO CAI NAM
NGHIEN...... 2 Doc 1ap - Tw do - Hanh phiuc

Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 8

1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bang chir in hoa):

Co so cam két ndi dung thong tin vé nhan vién trong danh sach kém theo 13 chinh xac.

Théng tin vé hop dong

lao dong

H| Nod | g Trinh Kinh H
o | .Y | ccc .| @ | Vitri | nghié | The
T . | than Chw A oA o1 .
T |va D/ chuyé | nghié m con ia i
6| 3 |leMT/|“Y™| n | pvu | lam | Nga 98| han
n | ™™ Ko mon viée | y ky g n hop
sinh : viéc | lam a6
A on

VIE
c g
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NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

1 Tén co quan, t6 chirc chil quan tryc tiép (néu cd)
2 Tén co quan, tO chirc chil quan tryc tiép (néu cd)
vu cai nghién ma ty tu nguyén

3 Tén tinh/ thanh phd tryc thudc trung wong
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Maiu 04. Ly lich tém tit ciia ca nhan, ngudi dimg dau/nguoi dai dién theo phap
luat cia co sé cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tuy tu
nguyén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam ......
Anh 4x6

LY LICH TOM TAT

ciia ca nhéin, nguoi ding dau/nguoi dai dién theo phap
luat cia co sé cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich
vu cai nghién ma tay tu nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L. HO VA I o Giéi tinh:

3. Sinh ngay .... thang .... nam ........

4. Noi thuong tri/tam tra:

II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC
1. Qua trinh hgc tap, cong tac

Pa hoc va tot nghlep nhirng tru’O’ng nao, & dau hoac lam
nhirng cong viéc gi (ké ca hop dong lao dong) trong co' quan,
don vi, to chirc ndo, & ddu (ké khai nhitng diém chinh, diém lién

Tu thang,
nam
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den thang,
nam

quan den kinh nghiém vé cong tac cai nghién ma tuy, quan ly sau
cai nghién)

2. Pao tao, boi dwomg veé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai

nghién ma tuy

Tén co
s6/khoa/lop dao
tao, boi dudng

NoOi dung | Thoi gian dao tao (1 Hinh thirc | Vin biing,

dao tao, thang... nam.... dén \ . ,>
bdi dwomg |  thang....ndm....) daotao | ching chi

Téi xin cam doan 1o khai trén 1a ding sy thiat. Néu c6 gi sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi¢ém theo quy dinh cta phap luat./.

XAC NHAN ? NGUOI KHAI
(ky, ghi vo ho, tén, dong ddu) (ky, ghi ro ho tén)

! Pia danh

2 X4c nhan cua co quan chi quan hodc UBND cap x4 noi cu tr
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MAu 14. Quyét dinh cong bd (cong bb lai) co s0' du diéu kién cung cip dich vu cai
nghién ma tay tw nguyén tai gia dinh, cong dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET
HUYEN ......... L NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:  /QD-UBND oo to o, ngdy .. thang ... nam ... .
QUYET PINH

Cong bd to chirc/ca nhan di diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw
nguyén tai gia dinh, cong dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ............... 2 eeeerneeennns
Can cir Ludt Phong, chong ma tiy ndm 2021;

Can cir Nghi dinh LS,‘OA, 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Phong, chong ma tuy, Ludt Xu ly vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tuy va quan ly sau cai nghién ma tuy;,

Can cit Bién han tham dinh ................c.cocvceveece DAY oo ooif v o] ... CliG
Theo dé nghi ciia Truéng phong Lao dong - Thuwong binh va Xa héi,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Co sd/ca nhan dudi diy du diéu diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tay
tu nguyén tai gia dinh, cong dong:

1. Ho, tén c4 nhan/co s& cung cap dich vu (chit in hoa):
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5. Gia dich vu (du kién):

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong ny ban nhan dan huyén, td chirc/ca nhan co ténvtai biéu 1,
Trudéng phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, cac cd nhan, co quan, t6 chirc lién
quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu biéu 3; (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
- Luu VT.
! Pia danh;

2 Ghi 1 dia danh cap Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudce
thanh pho tryc thudc Trung vong;

3 Ghi 13 dich vu cai nghién ma tiy duy kién cung cap;

* Ghi 16 dich vu ndi tra hay ngoai tru.
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Quy trinh 02

THU TUC CONG BO LAI TO CHUC, CA NHAN CUNG CAP DICH
VU CAI NGHIEN MA TUY TU NGUYEN TAI GIA PINH, CONG
PONG

1. Trinh ty thuc
hi¢n:

- T6 chire/ c& nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc hanh chinh nay thi chuan bi
hd so nop tai cac diém buu chinh thudc hé thdng Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma c4 nhan, to
chac ¢6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd sof
phai van chuyén hd so va nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc
UBND cap huyén.

- Truong hop to chiic/cé nhan khdng ¢6 nhu cau nop ho so thong qua dich
Vu buu chinh cbng ich thi ,cé thé nop truc tiep tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc UBND cap huyén.

- Ngoai 02 hinh thirc trén, t0 chiic/ ca nhan c6 thé ndp ho so bang hinh thirc
truc tuyen tai:

+ Cong dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu y: Do V6i ho so ngp truc tuyén, sau khi co ket qua giai quyet to chic/
ca nhan phai gui ban giay ve Bg phan Mgt cia cap huyén de doi chieu nhan
ket qua.
Thai gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang tuan;
sang tur 7 gio den 11 gio 30 phit, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (tru
ngay I¢, ngay nghi).
Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dugc thuc hién nhu sau:

Thao

Trach gian:

n A n rac .
STT Noi dung cong viéc nhigm 10 ngay
(80 gio)
lam viéc

Bo phan Mot cira cap huyén

- Thyc hién tiép nhan hé so:

+ Ho so duoc to chirc/ c& nhan nop truc tiép| Bo phan
Buéc 1 |tai Bo phan Mot cira cap huyén. Mot ctra | 02 gio

+ Hb so duoc nhan vién buu dién nop thong [€2P huyén

qua dich vu buu chinh cong ich.



https://dichvucong.gov.vn/
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+ Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich
vu cdng quéc gia hoic Cong dich vu cong tinh
den Bo phan Mot cura cap huyén.

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé
nghi b6 sung, néu hd so day da viét phiéu hen
trao cho ngudi nop (néu hd so duoc nop truc
tuyén thi thuc hién tiép nhan hd so theo quy
trinh truc tuyén) va chuyén ho so cho Phong
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tham
dinh, giai quyét theo quy dinh.

Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

- Cong chic phong tiép nhan hd so tir Bo phan
mot ctra, tham dinh ho so trinh Lanh dao phong
xem xét, c6 y kién.

Phong Lao
- Lanh dao phong phé duyét xem xét, phé duyét| dong—
Buéc 2 |hd so, tra cdng chic phong luu hd so va| Thuong | 60 gid
chuyén hd so dén Cha tich UBND Huyén xem |binh va X
Xét. hoi
Truong hop néu ho so chiea hop 1é phdi cdp
ngay phiéu huéng ddn cho nguoi hé so-
Uy ban nhan dan cap huyén
- Tiép nhan hd so tr Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, thim dinh hd so, tham
dinh cac diéu kién coéng bd
 Cha tich Uy ban nhan dan cép huyen tham | " &
dinh va cong bé lai t chire, ca nhan da diéu | P79 .
Buwoéc 3| . P L ~ . . |[HDND va| 16 gio
kién cung cap dich vu cai nghién tu nguyén tai
e o A , LA , . UBND
gia dinh, cong dong. Tra két qua cho Phong cip huven
Lao dong — Thuong binh va Xa hol. P huys
Truong hop khéng du diéu kién céng bé phdi
tra loi bang van ban va néu rd 1y do.
Bo phan M@t cira cap huyén
Tiép nhan két qua giai quyét tir Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi va tra ket qua | g4 ohan
Buéc 4 [truc tiep cho ngudi nop ho so (truong hop M.ét cira | 02 gior

ngudi nop hd so mudn nhan két qua truc
tiep) hoac chuyén ket qua cho nhan vién buu

cap huyén

dién dé tra két qua théng qua dich vy buu
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chinh cong ich cho ngudi nop ho so theo yéu
cau.

* So d6 quy trinh

B(f? phan Mot S:L"ra Phong Lao dong —
cap huyén kiém L4 Thuong binh va Xa hoi

Chu tich UBND
cap huyén phé

tra, tiép nhan ho so xem xét, thAm dinh hd ‘
P SRS duyét (16 gio)

(02 gio) so (60 gio)

B6 phan Mot cira
cap huyén tra két
qua (02 gio)

2. Cach thirc thuc
hi¢n:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot ctra cap huyén;

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén tai:

+ Cdng dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu c6ng tinh, dia chi: https:/dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh phén, sb
luwgng hd so:

* Thanh phan hd so:

- Viin ban dé nghi cdng b0 lai di diéu kién cung cp dich vu cai nghién ma
tly tw hguyén tai gia dinh, cong dong cua to chuc, ca nhan de nghi theo
Mau so6 13 Phy lyc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP. (Phai so hoa theo quy
dinh)

- Ban ly lich tom tit ctia ngudi ding dau hodc ngudi dai dién theo phap
luat ciia co so cung cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén theo Mau s6
04 Phy luc 11 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP kém theo cac vin bang, chiing
chi @i voi treong hop thay doi ngudi dai dién theo phap luat quy dinh tai
diém a Khoan 1 Biéu 19 Nghi dinh sé 116/2021/NB-CP (Phai s6 hoa theo
quy dinh);

- Tai liéu chitng minh bao dam co s& vat chat tai dia diém cung cip dich
vu méi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP dbi
vé6i truong hop thay dbi dia diém cung cap dich vu quy dinh tai diém a
Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6 116/2021/NB-CP. (Khdng phai s6 hoa)

- Ban béo céo két qua khic phuyc viée dinh chi cung cap dich vy ddi voi
truong hop quy dinh tai diém b Khoan 1 Biéu 19 Nghi dinh 116/2021/Nb-
CP. (Phai so hoa theo quy dinh)

- Ban du kién quy trinh cung cap dich vu cai nghién ma tly tu nguyén tai

gia dinh, cong d6ng. (Phai s6 hoa theo quy dinh)



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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* S lwong ho so: 01 (bd).

4. Thoi han giai
quyét:

10 ngay lam vigc, ke tir ngdy cdc co quan giai quyet thi tuc hanh chinh
nhan dugc day du ho so hop I¢ theo quy dinh. Trong do:

- Uy ban nhan dan cap huyén: 10 ngay lam viéc.

5. Pdi twong thue
hi¢n thu tuc hanh
chinh:

T6 chirc, c4 nhan cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia
dinh, cOong dong.

6. Co quan thuc
hi¢n thu tuc hanh
chinh:

Uy ban nhan dan cap huyén

7. Két qua thuc
hi¢n thu tuc hanh
chinh:

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén cong b (cong bo lai)
co sO du diéy kién cung cap dich vu cai nghién ma tly tu nguyén tai gia
dinh, cong dong.

8. Phi, 1€ phi :

0

9. Tén méiu don,
mau to khai:

- Viin ban d& nghi cdng b6 (cong bo lai) du dieu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong cua t6 chuc, ca nhan de
nghi (Mau so6 13 Phu luc Il Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP);

- Ly lich tém tit caa c4 nhan, ngudi ding d?tu/ngu(‘)’i dai dién theo phéap luat
Cua co s¢ cai nghién ma tiy/co so cung cap dich vu cai nghién ma tly tu
nguyén (Mau so6 04 Phu luc Il Nghi dinh 116/2021/ND-CP)

- B4o c4o khic phuc viéc dinh chi hoat dong cua té chirc, c& nhan cung cap
dich vy cai nghién ma tdy ty nguyén tai gia dinh, cong ddng (Mau s6 17 Phyl
luc Il Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP).

- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén cong b (cong bd lai)
co s& du diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia
dinh, cong ddng (MAu sé 14 Phu luc 11 Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

10. Yéu cau, diéul
kién thuc hién thi
tuc hanh chinh:

a)Thay doi ngudi dai dién theo phap luat cia co s& cung cap dich vy; thay
doi dia diem cung cap dich vu;
b)Hét thoi han dinh chi cung cap dich vu cai nghign ma tliy tu nguyén theo
quyet dinh cia Chu tich Uy ban nh&n dan cap huyén.

11. Can cu phap ly
cua thua tuc hanh
chinh:

- Luat Phong, chéng ma tdy s6 73/2021/QH14.

- Nghi dinh §6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tict mot so dieu cua Luat Phong, chong ma tay, Luat Xu ly vi pham hanh
chinh ve cai nghién ma tly va quan ly sau cai nghién ma tay.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot ctra lién théng trong giai quyet thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh
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phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh 6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu veé thuc hién co ché mét cira, mot
cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
vé stra d6i, bd sung mot sé didu caa Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/ 2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mot cua lién théng
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Ghi chu:
- Phicu bién nhan ho so va hen tré két qua
Thanh phan [ Phicu yéu cau b sung ho so (néu co)
. - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
ho so luu

- Thanh phan hd s
- Két qua giai quyét ho so

Thoi gian luu

va noi luu

Ho so da giai quyét xong dugc luu trir theo quy dinh hién hanh.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phic



laYa)

PHIEU HUONG DAN

CO qUAN GIAT QUYEE: ....oooocevcececceeecee e
Linh vue: Lao dong - Thuong binh & X3 hoi (cAp huyén).

THU CUC: oo
Cach thire thuc hién

Truec tiép

Thanh phin hé so cin nop

Tén gidy to Maiu don, to khai | S lwong

L¢ phi:
Yéu cau dieu kién thyue hién:

S6 lwong ho so:

MAu 13. Vin bén dé nghi cong bo (cong bd lai) di diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tay tw nguyén tai gia dinh, cfng dong cia to chirc, ca nhan dé nghi
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TEN CQ, TC CHU QUAN!? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

TEN CO SO ....covunnnennnnn 2 NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: /... 3. v, ngay ... thang ... nam ......

V/v dé nghi cong b (cong bd
lai) co so du diéu kién cung
cap dich vu cai nghién ma tuy

Kinh giri: Uy ban nhan dan ............ Y
1. Ho, tén ca nhan/co sé cung cép dichvu (chitin hoa): ...............cccooviiiiiiiini...
Dja chi cung cip dich vu:
Dien thoai: ... cE-mail: ..o
Nguoi dai dién theo phap Tuat (A81 VOT €O SG): «vvniven e
Chitc danh: .........ooooviiiiiii e, S6 dién thoai lién lac: ............
2. Bé nghi Chi tich Uy ban nhan dan huyén ............... S cong bd/cong
bo lai du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay.
a) Pham vidich vU: ... G
b) Loai hinh cung cAp dich VUi ......ooovviiieiiiee il L

Co so cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cta phap
luat vé cai nghién va quan ly sau cai nghi¢n ma thy.

3. Ho so kém theo gdm:

1)
2)
NGUOI PAI DIEN
Noi nhgn: (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh, dong
- Nhu trén; ddu)
-Luu.......o

1 Tén co quan, to chic chu quan truc tiép (néu co);

2 Tén co so cung cap dich vu cai nghién ma tiy;

3 Chir viét tat tén cung cap dich vu cai nghién ma tiy;
* Dia danh;
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5 Ghi rd tén cap Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
tryc thudc Trung vong;

5 Ghi 16 dich vu cai nghién ma tay du kién cung cép;

" Ghi 0 dich vu ndi tra hay ngoai tru.

MAu 04. Ly lich tém tit ciia c4 nhan, nguoi dimg dau/ngudi dai dién theo phap
luit ciia co sé cai nghién ma tiy/co sé¢ cung cap dich vu cai nghién ma tay tw
nguyén
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET
NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

ot ., ngay ... thang ... nam ... ...

Anh 4x6

LY LICH TOM TAT
ciia ca nhéin, ngudi dimg dau/ngwoi dai dién theo phap
luit cua co sé cai nghién ma tiuy/co sé cung cap dich
vu cai nghién ma tay tu nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L. H O VA BB e e G161 tinh:

3. Sinh ngay .... thang .... nam ........

4. Noi thuong tri/tam tra:

II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tap, cong tac

Pi hoc va tét nghiép nhiing trudng nao, & diu hodc lam

Tu t!l ang, nhing cong viéc gi (ké ca hop dong lao dong) trong co quan,
nam . LR , N P . X , ST

dén thén don vi, to chire nao, & dau (ké khai nhitng diém chinh, diem lién
nsim & quan den kinh nghiém vé cong tdc cai nghién ma tuy, quan ly sau

cai nghién)

2. Pao tao, bdi duong vé chan doan, xac dinh nghién ma tiy va diéu tri, cai
nghién ma tay
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. T’en o N?l dung Th0:1 stan (?ao tao;(tu’ Hinh thire | Vin bing,
s6/khoa/lop dao | dao tao, thang... nam.... den di0 tao chitne chi
tao, boi duong | boi duwong thang....nam....) : g

Téi xin cam doan 1o khai trén 1a ding sy thiat. Néu c6 gi sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi¢ém theo quy dinh cta phap luat./.

XAC NHAN ? NGUOI KHAI
(ky, ghi vo ho, tén, dong ddu) (ky, ghi vo ho tén)

! Pia danh

2 X4c nhan cua co quan cht quan hodc UBND cap xa noi cu tr

MAu 14. Quyét dinh cong bd (cong bo lai) co s6' du diéu kién cung cip dich vu cai
nghién ma tay tw nguyén tai gia dinh, cfng dong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
HUYEN ......... LSUUT NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:  /QD-UBND oo, ngay .. thang ... nam ... .
QUYET PINH

Cong bd to chirc/ca nhin di diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw
nguyén tai gia dinh, cong dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ............... 2 eeeerneeennns
Can cir Ludt Phong, chong ma tiy ndam 2021;

Can cir Nghi dinh so 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chz tiét mot sé diéu cia Ludt Phong, chéng ma tiy, Ludt Xir Iy vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tiy va qudn Iy sau cai nghién ma tiy;

Can ci Bién han tham dinh ................c.cccoceveeee DAY oo e o] ... CliG

Theo dé nghi ciia Truéng phong Lao dong - Thuwong binh va Xa héi,
QUYET PINH:

Piéu 1. Co sd/ca nhan dudi diy du diéu diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tay
tu nguyén tai gia dinh, cong dong:

1. Ho, tén c4 nhan/co s& cung cap dich vu (chit in hoa):

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, td chirc/ca nhéan co ténqtai biéu 1,
Trudéng phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, cac ca nhan, co quan, t6 chtic lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu biéu 3; (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
- Luu VT.
! Pia danh;

2 Ghi rd dia danh cap Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc
thanh pho tryc thudc Trung vong;

3 Ghi 13 dich vu cai nghién ma tiy duy kién cung cap;

* Ghi 16 dich vu ndi tra hay ngoai tru.

MAu 17. Bao cdo khic phuc viéc dinh chi hoat ddng ciia té chirc, ca nhan cung
cap dich vu cai nghién ma tuy tw nguyén tai gia dinh, cong dong.
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TEN CQ, TC CHU QUAN1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

TEN CO SO............... NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phiic
B, ngay ... thang ... nam ... ...
BAO CAO

Khic phuc hiu qua viéc dinh chi hoat dong ciia co sé cung cip dich vu cai nghién
ma tuy tu nguyén tai gia dinh, cong dong

Kinh gti: Chu tich Uy ban nhan dan ............ A,
Thuc hién Quyét dinh sb: .../QP- -UBND ngay ... thang ... ndm ...... cua Chu tich Uy
ban nhan dan huyén .................... vé viéc dinh chi hoat dong co s cung cip dich
vucainghiénmatiy ....................

Co s& bao cao két qua khic phuc hau qua dinh chi hoat dong cai nghién ma tiy nhu
sau:.

1. Hanh vi vi pham va két qua khic phuc (ghi ré tirng hanh vi vi pham theo bién ban
va ket qua khdc phuc cua co so cai nghién ma tuy).

2. Két qua giai quyét ddi v6i ngudi cai nghién theo hop ddng dich vu cai nghién trong
thoi gian co s¢ bi dinh chi hoat dong (boi thirong thiét hai, hoan tra chi phi cai
nghién....).
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NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén, chuc danh, dong
dau)

1 Tén co quan, to chirc chil quan tryc tiép (néu cd);
2 Tén co s& cai nghién ma ty/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén;
3 Pia danh;

4 Ghi 16 dia danh cap Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudce
thanh pho tryc thudc Trung vong;

5 Ghi 6 kién nghi cong bd lai hoic khong.
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Quy trinh 03

THU TUC CONG BO CO SO CAI NGHIEN MA TUY TU NGUYEN,
CO SO CAI NGHIEN MA TUY CONG LAP PU PIEU KIEN CUNG
CAP DICH VU CAINGHIEN MA TUY TU NGUYEN TAI GIA PINH,
CONG PONG

1. Trinh ty thuc
hi¢n:

- T6 chire/ ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc hanh chinh nay thi chuan bi
hd so nop tai cac diém buu chinh thudc hé thdng Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma c4 nhan, to
chac ¢6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd sof
phai van chuyén hd so va nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc
UBND cap huyén.

- Truong hop to chiic/cé nhan khdng ¢6 nhu cau nop ho so thong qua dich
Vu buu chinh cbng ich thi ,cé thé nop truc tiep tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thuoc UBND cap huyén.

- Ngoai 02 hinh thirc trén, t0 chiic/ ca nhan c6 thé ndp ho so bang hinh thirc
truc tuyen tai:

+ Cong dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Lueu y: Do Véi ho so nop truc tuyén, sau khi co ket qua gidi quyet t6 churc/
ca nhan phdi gei ban gidy vé Bé phdn Mgt cira cap huyén dé doi chiéu nhan
két qud.
Thai gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang tuan;
sang tu 7 gio dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio (tru
ngay 1&, ngay nghi).
Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dugc thuc hién nhu sau:

Thao

Trach gian:

n A n rac .
STT Noi dung cong viéc nhigm 10 ngay
(80 gio)
lam viéc

Bo phan Mot cira cap huyén

- Thyc hién tiép nhan hé so:

+ Ho so duoc to chirc/ c& nhan nop truc tiép| Bo phan
Buéc 1 |tai Bo phan Mot cira cap huyén. Mot ctra | 02 gio

+ Hb so duoc nhan vién buu dién nop thong [€2P huyén

qua dich vu buu chinh cong ich.
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+ Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich
vu cdng quéc gia hoic Cong dich vu cong tinh
den Bo phan Mot cura cap huyén.

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé
nghi b6 sung, néu hd so day da viét phiéu hen
trao cho ngudi nop (néu hd so duoc nop truc
tuyén thi thuc hién tiép nhan hd so theo quy
trinh truc tuyén) va chuyén hd so cho Phong
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tham
dinh, giai quyét theo quy dinh.

Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

- Cong chic phong tiép nhan hd so tir Bo phan
mot ctra, tham dinh ho so trinh Lanh dao phong
xem xét, c6 y kién.

Phong Lao
- Lanh dao phong phé duyét xem xét, phé duyét| dong—
Budéc 2 |hd so, tra cdng chic phong luu hd so va| Thuong | 60 gid
chuyén hd so dén Cha tich UBND Huyén xem |binh va X
Xét. hoi
Truwong hop néu ho so chwa hop 1é phai cap
ngay phiéu huéng ddn cho nguoi hé so-
Uy ban nhan dan cap huyén
- Tiép nhan hd so tr Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, thim dinh hd so, tham
dinh cac diéu kién coéng bd
- Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén t6 chirc g
2 . . A e ) . o A , Van
tham dinh va cong bo co sé cai nghién ma tay phang
Buge 3 |'¥ "9uYen, co s cal nghién ma thy cong 1ap | "l 16 iy
du dieu kién cung cap dich vu cai nghién ma
. AR N .z, | UBND
tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong. Tra ket cAD huven
qua cho Phong Lao dong — Thuong binh va P uys
Xa hoi.
* Triong hop khong di diéu kién cong bé phdi
tra loi bang van ban va néu rd 1y do.
Bo phan Mét cira cap huyén
Tiép nhan ket qua giai quyét tir Phong Lao | g ohan
Buée 4 |d0ng — Thuong binh va Xa hoi va tra két qua M.C)t cira | 02 gio

truc tiép cho ngudi nop hd so (truong hop

cap huyén

ngudi nop hoé so mubn nhan két qua tryc
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tiép) hoac chuyén két qua cho nhan vién buu
dién dé tra két qua thong qua dich vu buu
chinh cong ich cho ngudi nop hd so theo yéu
cau.

* So do quy trinh

Bo phan Mot cira Phong Lao dong —

cap huyén kiem [ 2 Thuong binh va Xa hoi Chu tich UBND

cap huyén phé
duyét (16 gio)

tra, tiép nhan ho so xem xét, thim dinh hd
(02 gio) so (60 gio)

B6 phan Mot cura
cap huyeén tra két
qua (02 gio)

2. Cach thirc thuc
hi¢n:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot ctra cap huyén;

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén tai:

+ Cong dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cbng tinh, dia chi: https:/dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh phén, sb
luwgng hd so:

* Thanh phan hd so:

a) Van ban dé nghi cong b6 (cdng bo lai) du diéu kién cung cap dich vy
cai nghién ma tly tw nguyén tai gia dinh, cong dong cua to chirc, ca nhan
dé nghi theo Mau s6 13 Phu luc 11 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP. (Phai s6
hoa theo quy dinh)

b) Cac tai liéu sau ddy ddi voi co so cai nghién ma tay cong lap:

- Ban sao quyét dinh thanh lap (Khéng phai s6 hod);

- Tai ligu ching minh bao dam du céc diéu kién co s¢ vat chat, trang  thiét
bi cung cap dich vu theo quy anh tai Khoan 2 biéu 16 Nghi dinh so
116/2021/ND-CP (Khdng phai so6 hoa);

- 01 ban chinh danh sach nhan vién cua co s¢ cai nghién ma tiy/co s¢ cung
cap dj(;h vu cai nghién ma tay tw nguyén theo Mau s6 03 Phu lyc Il Nghi
dinh s0 116/2021/ND-CP (Phai s6 hoa theo quy dinh);

- 01 ban sao van bang, chang chi, phiéu Iy lich tu phap duogc cap khong
qua 03 thang tai thoi diém nop hd so cua ting nhan vién (Khdng phai s

hoa);
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- Ban ly lich tém tat clia nguoi dimg dau hodc ngudi dai dién theo phap
luat cta co so cung cap dich vu theo Mau s6 04 Phu luc Il Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP (Phai so hoa theo quy dinh);

- Ban dy kién quy trinh cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai
gia dinh, cong dong. (Phai s6 hoa theo quy dinh)

c) Gidy phép hoat dong cai nghién ma tly ty nguyén déi véi co s cai
nghién ma tay tu nguyén (Phai so6 hoa theo quy dinh).

* S lwong ho so: 01 (bd).

4. Thoi han gidi
quyét:

10 ngay lam viéc, ‘ké tir ngdy cac co quan giai quyét thu tuc hanh chinh
nhan dugc day du ho so hop I€ theo quy dinh. Trong do:

- Uy ban nhan dan cip huyén: 10 ngay lam viéc.

5. Pdi twong thue
hi¢n thu tuc hanh
chinh:

Co s0 cai nghién ma tiy ty nguyén, co s& cai nghién ma tuy cong 1ap.

6. Co quan thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

Uy ban nhan dan cap huyén

7. Két qua thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén cong b (cong bo lai)
co so du dieu kién cung cap dich vu cai nghién ma tly tu nguyén tai gia)
dinh, cong dong

8. Phi, 1€ phi :

0

9. Tén méau don,
mau to khai:

- Van ban dé nghi cong bd (cong bo lai) du diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong cua t6 chure, ca nhan de
nghi (Mau s 13 Phu luc 1l Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP).

- Danh sach nhan vién cua co s¢ cai nghién ma tay/co so cung cap dich vy
cai nghién ma tdy tu nguyén (Mau so 03 Phu luc Il Nghi dinh so
116/2021/ND- CP).

- Ly lich tom tat ctia c4 nhan, nguoi ding dau/nguoi dai dién theo phéap luat
Clia co s& cai nghién ma tay/co s¢ cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu
nguyén (Mau s6 04 Phy lyc 11 Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

- Quyét dinh cua Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén cong b (cong b lai)
co so du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén tai gia
dinh, cong d6ng (MAau sé 14 Phu luc 11 Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

10. Yéu cau, diéul
kién thuc hién tha
tuc hanh chinh:

- Pa duoc cap Gidy phép hoat dong cai nghién ma tdy ty nguyén doi vai Co
so cai nghién ma tdy tu nguyén.

- bu diéu kién quy dinh tai Biéu 16 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP dbi véi

co so cai nghién ma tay cong lap.
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11. Can cur phap ly|
cia thd tuc hanh
chinh:

- Luat Phong, chéng ma tly sé 73/2021/QH14.

- Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh
chi tict mot so dieu cua Luat Phong, chong ma tdy, Luat Xu ly vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tly va quan ly sau cai nghién ma tay.

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cura lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s§ 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh pha
vé sira doi, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/ 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Ghi cha:
- Phicu bién nhan ho so va hen tra két qua
Thanh phan [ Phi€u yéu cau bo sung ho so (néu co)
. - Phi¢u kiém soat qua trinh giai quyét ho so
ho so luu

- Thanh phan hd s
- Két qua giai quyét ho so

Thoi gian luu

va noi luu

Ho so da giai quyét xong dugc luu trir theo quy dinh hién hanh.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phic



PHIEU HUONG DAN

CO qUAN GIAT QUYEE: ....oooocevcececceeecee e
Linh vue: Lao dong - Thuong binh & X3 hoi (cAp huyén).

THU CUC: oo
Cach thire thuc hién

Truec tiép

Thanh phin hé so cin ndp

Tén gidy to Maiu don, to khai | S lwong

L¢ phi:
Yéu cau dieu kién thyue hién:

S6 lwong ho so:

MAu 13. Vin bén dé nghi cong bo (cong bd lai) di diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cfng dong cua toé chirc, ca nhian dé nghi
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TEN CQ, TC CHU QUAN!? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

TEN CO SO ....covunnnennnnn 2 NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: /... 3. v, ngay ... thang ... nam ......

V/v dé nghi cong b (cong bd
lai) co so du diéu kién cung
cap dich vu cai nghién ma tuy

Kinh giri: Uy ban nhan dan ............ Y
1. Ho, tén ca nhan/co sé cung cép dichvu (chitin hoa): ...............cccooviiiiiiiini...
Dja chi cung cip dich vu:
Pin thoai: ...oooneeiii sE-mail: .o
Nguoi dai dién theo phap Tuat (A61 VOT CO SG): ovvvneeen e
Chitc danh: .........ooooviiiiiii e, S6 dién thoai lién lac: ............
2. Bé nghi Chi tich Uy ban nhan dan huyén ............... S cong bd/cong
bo lai du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay.
a) Pham vidich vU: ... G
b) Loai hinh cung cAp dich VUi ......ooovviiieiiiee il L

Co so cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cta phap
luat vé cai nghién va quan ly sau cai nghi¢n ma thy.

3. H6 so kém theo gom:

1)
2)
NGUOI PAI DIEN
Noi nhgn: (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh, dong
- Nhu trén; ddu)
-Luu.......o

1 Tén co quan, to chic chu quan truc tiép (néu co);

2 Tén co so cung cap dich vu cai nghién ma tiy;

3 Chir viét tat tén cung cap dich vu cai nghién ma tiy;
* Dia danh;
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5 Ghi rd tén cap Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
tryc thudc Trung vong;

6 Ghi 1 dich vu cai nghién ma tay duy kién cung cap;

" Ghi 0 dich vy ndi tra hay ngoai tru.

MAu 03. Danh sach nhan vién ciia co' sé cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu
cai nghién ma tay tw nguyén



TEN CQ, TC CHU QUAN!

TEN CO SO CAI
NGHIEN......?
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Kinh gtri: S¢& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bang chir in hoa):

Co so cam két noi dung thong tin vé nhén vién trong danh sach kém theo 1a chinh xac.

va
te

Nga
y
than
g
nam
sinh

S6
CCC
D/
CMT/
HC

Chwr
cvu

Trinh
do
chuyé

mon

Vi tri
nghié
pvu

Kinh
nghié
lam
viéc

Théng tin vé hep dong

lao dong
| Tho
N
Nga Con | gia han
ky| 3 1.1 |n
yxy viéc | lam op
.. | don
vig
c g
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NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

1 Tén co quan, to chirc chil quan tryc tiép (néu cd)
2 Tén co quan, tO chirc chil quan tryuc tiép (néu cd)
vu cai nghién ma ty tu nguyén

3 Tén tinh/ thanh phd tryc thudc trung wong
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Maiu 04. Ly lich tém tit ciia ca nhan, ngudi dimg dau/nguoi dai dién theo phap
luét cia co sé cai nghién ma tiy/co s¢ cung cap dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam ......
Anh 4x6

LY LICH TOM TAT

ciia ca nhén, ngudi ding dau/nguoi dai dién theo phap
luat cua co sé cai nghién ma tiuy/co sé cung cap dich
vu cai nghién ma tuy tu nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L H O VA BB e e G161 tinh:

3. Sinh ngay .... thang .... nam ........

4. Noi thuong tri/tam tra:

II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC
1. Qua trinh hgc tap, cong tac

N Pa hoc va tot nghlep nhirng tru’O’ng nao, & dau hoac lam
Tu thang,
< nhirng cong viée gi (ké ca hop dong lao dong) trong co’ quan,
nam
£ . don vi, to chirc ndo, & dau (ké khai nhimg diém chinh, diém lién
dén thang,
nim quan dén kinh nghiém vé céng tdc cai nghién ma tiy, quan 1y sau
cai nghién)
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2. Dao tao, boi duwdng vé chan doan, xac dinh nghién ma tiy va diéu tri, cai

nghién ma tay

Tén co
s6/khoa/lop dao
tao, boi dudng

Noi dung
dao tao,
boi dudng

Thoi gian dao tao (fur
thang... nam.... den
thang....nam....)

Hinh thirc
dao tao

Vin bang,
chung chi

Toi xin cam doan 101 khai trén 13 ding sw that. Néu cé gi sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi¢ém theo quy dinh cia phap luat./.

XAC NHAN 2

(ky, ghi 16 ho, tén, dong dau)

! Pia danh

NGUOI KHAI
(ky, ghi ro ho tén)

2 X4c nhan cua co quan cht quan hodc UBND cap x4 noi cu tri
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MAu 14. Quyét dinh cong bd (cong bb lai) co s6' du diéu kién cung cip dich vu cai
nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cfng dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET
HUYEN ......... L NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:  /QD-UBND oo, ngdy .. thang ... nam ... .
QUYET PINH

Cong bd to chirc/ca nhan di diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tay tw
nguyén tai gia dinh, cong dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ............... 2 eeeerneeennns
Can cir Ludt Phong, chong ma tiy ndam 2021;

Can cit Nghi dinh SO 116/2021/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chi. tiét mot sé diéu ciia Ludt Phong, chéng ma iy, Ludt Xir Iy vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tiy va qudn Iy sau cai nghién ma tiy;

Can ci Bién han tham dinh ................c.cocvceveeece RGAY o] v o] ... CliG

Theo dé nghi ciia Truéng phong Lao dong - Thuwong binh va Xa héi,
QUYET PINH:

Piéu 1. Co sd/ca nhan dudi diy du diéu diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tay
tu nguyén tai gia dinh, cong dong:

1. Ho, tén c4 nhan/co s& cung cap dich vu (chit in hoa):
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5. Gia dich vu (du kién):

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong ny ban nhan dan huyén, td chirc/ca nhan co ténotai biéu 1,
Trudéng phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, cac ca nhan, co quan, t6 chtic lién
quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu biéu 3; (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
- Luu VT.
! Pia danh;

2 Ghi rd dia danh cép Quan/Huy¢én/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc
thanh pho tryc thudc Trung vong;

3 Ghi 13 dich vu cai nghién ma tiy duy kién cung cap;

* Ghi 16 dich vu ndi tra hay ngoai tru.



